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Wstep

AECOM korzysta obecnie z narzedzia do obstugi zamowien - platformy Coupa, obejmujgcej Portal Dostawcow Coupa
(CSP), z ktérego Panstwo, nasi dostawcy, mozecie korzystac, aby otrzymywac zamoéwienia zakupu i przesyta¢ faktury
drogg elektroniczna.

Portal Dostawcy Coupa to narzedzie, ktore umozliwia dostawcom tgczenie sie z wieloma klientami w celu zarzgdzania
zamowieniami zakupu i fakturowaniem. Jesli korzystasz juz z Portalu Dostawcy Coupa, nie bedziesz musiat rejestrowac
nowego konta, ale potgczysz konto z AECOM za posrednictwem zaproszenia e-mail, ktére wyslemy. Portal Dostawcy
Coupa zostat opracowany i jest utrzymywany w catosci przez firme zewnetrzng, w zwigzku z czym uzytkownik moze
otrzymywac prosby o ptatng subskrypcje, ale aby dokonywac¢ transakcji z AECOM nie jest wymagane, aby uzytkownik
zarejestrowat sie w ptatnych ustugach.

Korzysci ptyngce z korzystania z Portalu Dostawcow Coupa sg nastepujgce:

e Korzystanie z Portalu Dostawcéw Coupa jest bezptatne.

o Wieksza przejrzystosc¢ i widocznos¢ statusu Twoich faktur. Bedziesz mogt zobaczyé, czy Twoja faktura zostata wystana,
zatwierdzona, gotowa do zaptaty lub optacona.

e Bedziesz mogt spersonalizowac powiadomienia, aby otrzymywac informacje dotyczgce zamowien zakupu, faktur itp. za
posrednictwem poczty e-mail.

W niniejszym dokumencie przedstawiono przeglad informacji na temat Portalu Dostawcow Coupa (CSP), w tym: rejestracje
I logowanie, odpowiadanie na prosby o informacje od AECOM, przyjmowanie zamoéwien zakupu (PO) i wystawianie faktur.
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Konfiguracja konta w Portalu Dostawcow Coupa (1/2)

AECOM wymaga, aby Strony Trzecie zarejestrowaty sie w Portalu Dostawcow Coupa (CSP). Bedziesz uzywaé CSP do
przeprowadzania transakcji z AECOM w celu realizacji zamdéwien zakupu i fakturowania. Otrzymasz wiadomosc¢ e-mail z prosbg
o0 rejestracje od do_not_reply@aecom.coupahost.com (sprawdz folder Spam) :

1. Prosba o informacje profilowe opisuje, 2. Utworz konto w CSP, wprowadzajac wymagane ponizej 3. W ce,u zmiany jezyka na polski, przejdz na dot

czego AECOM od Ciebie wymaga. Kliknij informacje. Kliknij ,Akceptuje Polityke prywatnosci i Warunki strony i kliknij ponizszg ikone, aby wybraé z listy
Dotacz i odpowiedz , aby utworzy¢ konto w korzystania”. Po kliknieciu ,Utworz konto” zostanie wystany jezyk polski.

CSP.

A=COM DEV
New CSP Supplier SIM Invitation

Witaj Dostawco,

AECOM prosi Cie o aktualizacje profilu Twojej firmy w systemie Coupa, wybranej przez nich
platformie do zarzadzania wydatkami. Informacie te sq niezbedne do dokonywania z Tobg
transakcji droga elektroniczng.

Portal Dostawcow Coupa jest catkowicie darmowy, a jego konfiguracja jest szybka i pomoze
Ci efektywniej dokonywac transakeji i komunikowac sie droga elektroniczna,

Mozesz fatwo aktualizowac informacje o swojej firmie, jesli kiedykolwiek ulegng zmianie, a
takze wykonywac czynnosci zwiazane z AECOM (i innymi organizacjami, kidre korzystaja z
Coupa), takie jak przegladanie zamowieri zakupu, tworzenie faktur, zarzadzanie
zamowieniami zakupu i fakturami, otrzymywanie alertow SMS w czasie rzeczywistym i wiele
wiece).

Aby przekazac to zaproszenie dalej, wybierz ,Dofacz i odpowiedz’, a nastepnie na stronie do
tworzenia konta wybierz ,Przekaz to komus".

Join and Respond

Witamy!

kod weryfikacyjny.

- TR, — e

Utworz konto

Firma AECOM Technology Corp uzywa platformy Coupa
stuzy do zawierania transakcji elektronicznych i
komunikacji. Za chwilg przejdziesz do prostej i szybkiej
konfiguracji konta, aby wspbipraca migdzy Twojq firmq a
AECOM Technology Corp byla mozliwa za
posrednictwern tego Portalu

* Nazwa firmy

Badania | rozwiazania S.A

* Adres e-mail

*imig * Nazwisko
Marcin Topolsk
* Hasto * Potwiord? hasio
........... ¥ srsssesnaes &
* krajfregion * identyfikator VAT

Polska v || PL5262705635

Nio mam identyfikatora podatkowogo

B Akcoptujg pos ia dok téw Polityka prywatnodel |

Masz juz konto? ZALOGUY

Przotlij dalej

Already have an account? LOG i

Forward this to someone

Solutions Resources

Creale a Discoverable Profile E- woicing Help

ranais (oelgique)

Certify your Diverse Business Pay nenls ning NMebinars

Frangais (Canada)
Boost your sales with Coupa RULNRERE  Francais (France) S
Catalogs

Frangais (Luxembour
vy 9

Francais (Suisse) OUrC 'S

haliano (Svizzera)
Magyar

b 2006-2025 Coupa Software Incorporated | Privacy Policy | Terms of Use ! .f English (US)
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Konfiguracja konta w Portalu Dostawcow Coupa (2/2)

4. Wprowadz kod weryfikacyjny, ktory zostat wystany na Twoj adres e-mail i kliknij Dale] .

ﬁ}coupa Weryfikacja adresu e-mail
.. . Wystali§my jednorazowy kod weryfikacyjny na adres
Twdj kod weryfikacyjny Coupa AECOMUATS+847@gmail.com

Ponizej znajdziesz zamowiony kod weryfikacyjny. Wpisz 6-cyfrowy kod w systemie Coupa,
aby potwierdzi¢, ze to Ty.

209599

Jesli prosba o kod nie zostata wystana przez Ciebie, skontaktuj sie z nami pod adresem Nie dotart do Ciebie kod weryfikacyjny?  Popros o nowy kod

s.scoupa /

Wybierz Dalej

6 '\ aecom.com



Konfiguracja profilu

Delivering a better world

A=COM



Wprowadzanie informacji do profilu (1/4)

1. Po zalogowaniu sie do Coupa zobaczysz ponizszy ekran.

Wprowadz swoj adres gtowny iinformacje o firmie, a
nastepnie Kliknij Dalej. Powinien to by¢ adres Twojej
gtébwnej siedziby, a nie adres prywatny (wymagane pola
oznaczone sg *)

Wdrozenie do portalu Coupa Supplier Portal

Przed przejéciem do portalu Coupa Supplier Portal podaj wymagane informacje na temat swojego profilu biznesowego

Dane konta Dane do ptatnosci

oAdres gtéwny

* Kraj/region * Wiersz adresu 1 Wiersz adresu 2
Polska v ul. Gdariska 3

* Miejscowosc * Wojewédztwo * Kod pocztowy
Bydgoszez kujawsko-pomorskiego 85-021

Poland 9

Migjsce rejestracji () Rodzaj firmy ()
p N
Numer zezwolenia (§ Data zezwolenia (7)

Kapitat zaktadowy ( 9 Kod wystawcy faktury

Preferowany jezyk

Polski -

_@

Wybierz Dale]

o Wprowadz sposob prawnej rejestracji Twojej

firmy, np. spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig

Podaj formg prawng firmy 2godnie z wpisem w

rejestrze gospodarczym. Na przyktad moie to byé
spdika x ograniczong odpowiedzialnofciy.

Rodzaj firmy (7)

e Potacz adres faktury CSP z adresem
obstugiwanym przez system ERP

Uzyj tego pola w celu powigrania adresu wystawcy

N faktury (tj. zarcjestrowanego adresu) w CSP z
30 odpowiadajacym mu adresem w systemie ERP.

Kod wystawcy faktury (;
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Wprowadzanie informacji do profilu (2/4)

2. Wprowadz nazwe metody ptatnosci i adres e-mail, a nastepnie kliknij Dalej . 3. Wprowadz dane swojego gtéwnego konta bankowego i
Nazwa metody ptatnosci jest podana wytacznie w celach informacyjnych. kliknij Dalej .
a

Przelew bankowy ((obstugiwane przez ienta ) &

Whprowad# nastepujace informa

Wdrozenie do portalu Coupa Supplier Portal

Przed przejSciem do portalu Coupa Supplier Portal podaj wymagane informacje na temat swojego profilu biznesowego

* Nazwa formy ptatnosdci 'O}

Konto bankowe

@ Adres soctat zapiea = Krajfregion konta bankowego * Waluta konta bankowego
EﬁdW“V apisany Pelska - PLN -
Dane konta Dane do ptatnosci Imig i nazwisko beneficjenta Nazwa banku
Badania i rozwiazania S.A. Santander Bank Polska Spolka Akcyjna
Numer konta Potwierd# numer konta
2791217593780000 2791217593780000
Karta wirtualna @ (Obslugiwane e “‘ienta) Numer IBAN Potwierdf numer IBAN
PL67191010482791217593780001 PLE67191010482791217593780001

Wprowad? nastepujgce informacje, aby otrzymywa¢ ptatnosd kartg wirtualng
Numer rozliczeniowy (kod banku)

: % Kod banku - 19101048
* Nazwa formy ptatnosci () * Adres e-mail
Moja firma spod sig pt $ci migd. ych
Przelew bankowy [AECOMUAT5+847@gmail.com J
Kod oddziatu Typ konta bankowego
WBKPPLPPXOXX Business -
Adres e-mail (7) Kod do przekazu (D)
) Nie przyjmuj ptatnosd kartg wirtualng od tego klienta AECOMUATS+847 @gmail.com

Dokumenty pomocnicze (7)
Drop or Browse Files

Browse

Nie przyimuj ptatnosci przel bank ym od tego klienta

Wybierz
/

Wybierz
Dalej E)\ aecom.com




Wprowadzanie informacji do profilu (3/4)

4. Pozostaw pole adresu puste, zaznacz pole, ktore je okresla , Nie przyjmuj ptatnosci czekiem od tego klienta” i kliknij Dalej .

celu otrzymania ptatnoéd za posrednictwem Coupa Pay: AECOM Technology Corp

Zaznacz pole

10

* Postal Code

Kod do przekazu (D)

a Nie przyjmuj ptatnosci czekiem od tego klien!

strzymywaé ptatnosci czekiem

Nieobstugiwane przez klienta

Wybierz
Dalej
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Wprowadzanie informacji do profilu (4/4)

@ Great News! The payment information has been successfully shared with the following customers and has been validated to receive

payments through Coupa Pay: AECOM Technology Corp

Subscriptions
Most Popular
Registered 3% Coupa Verified + Coupa Advanced
Easily do business with customers who Amplify your trusted brand across Optimize your cash flow and increase .
use Coupa Coupa's community of buyers productivity throughout your day AECOM nie wmaga Od
Ciebie optacania konta w
Free $549 / year $4,800 / year

<« celu dokonywania transakcji.
Registered user includes: Everything in 'Registered' plus: Everything in 'Registered' plus: Nie musisz I’EJES'[I'OWG.C sie
w programach Coupa

¢ Business Profile * Verified Badge ¢ Automated invoice reminders . g
e Orders s Priority Search Rank and reporting Verified lub Coupa
e E-Invoices * A seamless integration with your Advanced.
2 : * Catalogs account system
Wybierz opcje N
Kontynuuj , aby » Sourcing Events

dokoriezys T~
b_ezp'at_n q Continue Purchase Advanced
rejestracje w

portalu

Cancel

Uwaga: Jesli zarejestrowates sie w programie Coupa Verified lub Coupa Advanced i chcesz zrezygnowac, musisz skontaktowac sie bezposrednio z
firmg Coupa.
»  Wyslij wiadomos¢ e-mail na adres verified@coupa.com z prosbg o anulowanie subskrypcji serwisu Coupa Verified.

E)\ aecom.com
» Oto przewodnik dotyczgcy zarzadzania subskrypcjg Coupa Advanced i jej anulowania.


https://compass.coupa.com/en-us/products/product-documentation/supplier-resources/for-suppliers/core-supplier-onboarding/get-started-with-the-csp/programs-for-you/coupa-advanced

Twoj profil biznesowy

1. Kliknij Profil biznesowy > Zgdania informacji, aby uzyska¢ dostep do formularza , Profil dostawcy” .

{;}coupa Supp“er port al MARCIN PO‘N!ADOMIENIAO POMOC ~

ﬁ Faktury Zamdwienia

Wiecej...

Profil biznesowy Konfiguracja Arkusze ustug Wezedniejsze powiadomienie o wysytce

Profil biznesowy Podmioty prawne Zadania informagji Ocena wydajnosci

Profil | AECOM Technology Corp

AECOM Technology Corp

Odpowiedzi w formularzu

Wszystkie W Zaawansowane Szukaj L
Formularz Status Data Utworzenia Godzina Zgloszenia
Supplier Profile (F’o‘and)_:'ransla:ed) Nowry 14.03.2025 Bra

Nastrone 15 | 45 | €0

6' aecom.com
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Wprowadzanie iInformacji wymaganych przez AECOM (1/2)

2. Informacje o gtownym adresie powinny
zostac uzupetnione wstepnie na podstawie
danych, ktore juz podates.

* Doing Business As

Name | Nazwa
przedsiebiorstwa

Badania i rozwiazania S.A.
* Primary Address / Adres podstawowy - kraj/region
Cele adresu
Wybierz jakies opcje o
* Region
Kraj/region
Polska v
Wojewodztwo lub
powiat

kujawsko-pomorskiego w o

Kod IS0 panstwa

Imig i nazwisko/nazwa
w adresie

* Adres (ulica)

ul. Gdanska 3

Adres (ulica) 2
Adres (ulica) 3
Adres (ulica) 4
* Miejscowosc

Bydgoszcz

* Kod pocztowy

85-021

Kod lokalizacji

13

3. Dotgcz odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zanim
wybierzesz opcje Dodaj przelew i wybierz istniejgce dane
bankowe, a nastepnie kliknij opcje Dodaj wybrane.

Dokumenty potwierdzajace : Kopia zredagowanej faktury LUB
Twoje dane (np. nazwa prawna, adres pocztowy, numer kontaktowy,
adres strony internetowej) na oficjalnym papierze firmowym ORAZ
zaswiadczenie bankowe wyraznie potwierdzajgce Twojg rejestracje
w banku.

* Supporting Document / Dokumenty uzupelniajace

akturowania lub wybersjac istniejacy adres do proekazéw

Po kliknieciu ,Dodaj adres do przekazow ” zostaniesz

ﬁrzeniesioni do Eonizszeﬁo ekranu

Jak chcesz otrzymad ptatnosé?

‘Wszystkie metody Przelewy bankowe Czeki Karty kredytowe Dodaj forme ptatnosci ~
AECOM Technology Corp preferuje i Karty Y zelewy
D bankowy YY Preferowane przez kiienta
B8

ul. Gdafska 3, 85-021 Bydgoszcz, kujawsko-pomorskiego, Poland, Poland (PL5262705635)

Santander Bank Poiska Spolka Akeyjna Yy Preferowane przez ients

o™ ul. Gdariska 3. 85-021 Bydgoszcz. kujawsko-pomorskiego. Poland
Numer konta Kod banlu
*454217593780000 19101048
O © ul fska 2, 85-021 Bydg P morskiego, Poland, Poland (PL5282795635)

Anuluj Dodaj wybrane

Upewnij sie, ze dotgczysz wymagane zatgczniki, aby unikng¢ opoznien w zaktadaniu profilu.

4. Potwierdz dane swojego banku i przeslij je w
celu zatwierdzenia, aby zakonczy¢ konfiguracije
swojego profilu

*POL-Remit-To Adaress_Final_V3_Translated

Active | Aktywna
Aidywne v

*VAT 1D/ Numer
identyfikacji
podatkowe) (nazwa
2alezy od kraju)

PL5262705635

*PO First and Last
Name | Zamowienie -
imig i nazwisko

Marcin Topolsk

*PO Email
Zamowienie - e-mail

AECOMUATS+847@gmail com

6 '\ aecom.com



Wprowadzanie informacji wymaganych przez AECOM (2/2)

5. Potwierdz dane swojego banku i przeslij do zatwierdzenia, aby zakonczy¢ konfiguracje swojego profilu. Na ekranie pojawi sie powiadomienie z informacja
,0czekuje na zatwierdzenie”.

ank Account Dertails / Dane banku " We have auto-filled some information from your Public Profile.

Remit-to Details
* Bank Country/Region s S
{ Kraj/region banku

,,,,,,,,,, Odrzuc Zapisz Zghos do zatwierdzenia

v Accounts Receivable
First Name

Kelly
* Bank Account
Number / Numer Accounts Receivable
rachunku bankowego Last Name

AR ® ki1 AECOM Technology Corp

* Bank Branch Number
i Accounts Receivable
Numer oddziatu

banku Remittance Email

19101048 Testemail@test.com

Accounts Receivable

Phone Number .
Pending Approval
'IBAN Number / Numer TITTTTT777

IBAN

e R |

* SWIFT Code (BIC) /

Street Address
Kod Swift

* Bank Name / Nazwa Street Address 2
banku

Ci
* Branch Name / ty
Oddziat banku
Santander Bank Polska Spolka Akcyjna
Postal Code
* Beneficiary Name
Nazwa beneficjenta
Badania i rozwiazania S.A
Region
Country/Region
Account Currency Jnite n c o
Waluta rachunku

- State Region

Payment Currency / State I1SO Code
Waluta platnosci

[0}
m
m
£
@

intermediary Bank
* Invoice Currency Details
Waluta faktury

6 '\ aecom.com



Metody ptathosci

Przelew bankowy

Delivering a better world

A=COM



Dodawanie metody ptatnosci — przelew bankowy (1/5)

Jak chcesz otrzymac ptatnosc? NI DB O

ptatnosci”
Wszystkie metody Przelewy bankowe Czeki Karty kredytowe Dodaj forme ptatnodci ~
Technology Corp preferuje ptatnodci Karty kredytowe, Przelewy bankowe.
Wybierz —
odpowiednig
metOdQ Santander Bank Poiska Spolka Akcyjna Udostepniono klientowi
p{a’[noéci o ul. Gdanska 3, 85-021 Bydgoszcz, kujawsko-pomorskiego, Poland
Numer konta Kod banku Numer rozliczeniowy do przelewow
$444217593780000 19101048

16 E)\ aecom.com



Dodawanie metody ptatnosci — przelew bankowy (2/5)

Dodaj forme ptatnosci

Przelew bankowy

= Nazwa formy ptatnosci

Przelew bankowy

- Krajfregion konta bankowego -~ Waluta konta bankowego
Polska - PLN

Imig i nazwisko beneficjenta Nazwa banku
Badania i rozwiazania S.A. Santander Bank Polska Spolka Akcyjna

Numer konta Potwierdz numer konta

2791217593780001 2791217593780001
Numer IBAN PotwierdZ numer IBAN
PLE67191010482791217593780002 PLE7191010482791217593780002

Numer rozliczeniowy (kod banku)

Kod banku - 19101048

Moja firma spodziewa sie ptatnoici miedzynarodowych

Kod oddziatu Typ konta bankowego
WBKPPLPPXOOC Business
Adres e-mail Kod do przekazu

AECOMUATS+847 @gmail.com

Dokumenty pomocnicze

Anuluj

Tutaj po dodaniu dodatkowego konta |
uzupetnieniu formularza, klikamy ,,Zapisz"

6 '\ aecom.com



Dodawanie metody ptatnosci — przelew bankowy (3/5)

Dodaj forme ptatnosci e

e e e e e e o Powinnismy uzyskac nastepujgcy komunikat,
klikamy ,,Zamknij "

Ciorp

6 '\ aecom.com



Dodawanie metody ptatnosci —

Dodaj adres do przekazow

Active [ Aktywna

* VAT ID / Numer
identyfikacji
podatkowej (nazwa
zalezy od kraju)

* PO First and Last
Name | Zamowienie —
imie i nazwisko

* PO Email
Zamowienie — e-mail

* Bank Country/Region
I Krajiregion banku

* Bank Account
Number / Numer

rachunku bankowego

* Bank Branch Number
/ Numer oddziatu
banku

* IBAN Number / Numer
IBAN

* SWIFT Code (BIC)
Kod Swift

Aktywne

AECOMUATS+847@gmail.com

e L1 o

Accounts Receivable
First Name / Rachunek

Q naleznosci, imie
Marcin

Accounts Receivable

Last Name / Rachunek

naleznosci, nazwisko
Topolsk

Accounts Receivable
Remittance Email J
Rachunek naleinosci,
e-mail do wplaty

Accounts Receivable
Phone Number

Rachunek naleznosci,
numer telefonu

0807940042

Street Addres
fizyczny

ul. Gdanska 3

Przeprowadz ostateczng
weryfikacje swoich danych =2

City | Miiejsco

Postal Code / Kod
pOC!I’OWy

Region / Kraj/region
Kraj/region

Wojewodzitwo lub
powiat

Kod ISO panstwa

rzelew bankowy (4/5)

6 '\ aecom.com



Poruszanie sie po CSP po
utworzeniu konta

Delivering a better world

A=COM



Jak zalogowac sie do portalu dostawcow Coupa*

Po utworzeniu profilu

Zaloguj
= Sugerowang przeglgdarka do uzycia e |
podczas logowania do Coupa jest Google

Chrome S ==

» Po utworzeniu konta mozesz zalogowac
sie do portalu Coupa Supplier Portal
(CTRL + klikniecie myszkg)

» Uwaga: Zapisz powyzszy adres URL
lub dodaj go do zaktadek, poniewaz
bedzie on uzywany za kazdym razem, =
gdy zalogujesz sie do Portalu Dostawcow
Coupa

Nie pamigtasz hasia?

6 '\ aecom.com


https://supplier.coupahost.com/sessions/new

—_— Twoj pro_fil
Poruszanie sie po CSP: Przeglad strony gtowne] v A
ustawien konta i

Pasek nawigacyjny preferenciji

znajdujacy sie u géry  gzcoupa supplier portal Cotmon Fommonena @) rovoc powiadomien
CSP umozliwia szybki
dOStep dO WszystkiCh \b Faktury Zamdwienia Profil biznesowy Konfiguracja Arkusze ustug Woezesniejsze powiadomienie o wysytce Wigcej...
sekcji portalu s
(zamowien, faktur, Badania i rozwiazania S.A. UL
profilu itp.) = ‘ e powiadomienia
mozna wyswietli¢,
klikajgc ikone
: . Powiadomienia
astatma aktywnosdé Wyéwietl « } Ogtoszenia
W tej sekcji bedag Protba o udzielenie informadji B
wyswietlane wszelkie / e drishe
ostatnie aktywnosci,
W tym prOéby 0 Profba o udzielenie informagi Do zaptaty teraz 14 mar
InformaCJe (k‘,!-' Technology Corp » Otrzymane dzisiaj /
Zabezpieczenia Prosby o Propozycje Potgczeni klienci
wielosktadnikow dotgczenie scalenia
f : 0 uzytkownika 0 Duplikatu 1 Potaczenie
Uz
Seija uzytkownika
~,Podsumowanie” . J

zawiera ogolne

dane dotyczace
wskaznikow

potaczenia CSP

@ aecom.com



Aktualizowanie profilu dostawcy CSP  saasmlepor

ﬁ Faktury  Zamowienia WRGGIGDAESTE  Konfiguraga  Arkuszeustug  Wezednigjsze powiadomienie o wysytce — Wigc.

23

= Aby zaktualizowac¢ swoj profil dostawcy,
kliknij ,, Profil biznesowy” na stronie
gtownej Coupa

» Podstawowe informacje o firmie i
dane kontaktowe mozna zaktualizowac
w sekcjach Informacje ogolne, Adres |
Gtowny kontakt

UWAGA: Wypetnienie profilu
dostawcy CSP nie powoduje
automatycznego wystania informacji

o dostawcy do AECOM. Dostawcy

muszg wypetnic i przestac AECOM
Zadania informacii.

MARCINv | POWADOMENIA @ | POMOC

Podmioty prawnd  Zadania informagi ena wydajnosa

Informacje o firmie

Nazwa firmy

Badania i rozwiazania S.A.

Identyfikator podatigfivy
Polska: PL52627#5635

Produktyfl ustugi

Imie i nazwisko  Glowny kontakt

Marcin Topolski Tak

Nastrone 5| 15| 30

Adresy
Dodaj adres
Adres Adres glowny
ul. Gdarska 3 Tak

Branza

Rok zatozenia

Adres e-mail dla ZZ

E-mail Numer telefonu stuzbowego

AECOMUAT5+847@gmail.com

Miej " Wojews

Bydgoszez kujawsko-pomorskiego

Informacje
Towary
Witryna internetowa
Q
Cel Dziatania
Ksiggowosé, Réznorodnosé, Prawne, Zaméwienia, 7
Ryzyko. Sprzedaz. Zaopatrzenie
A
Kod pocztowy Kraj/region Dziatania

85-021

PL /
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Aktualizowanie i uzupetnianie wnioskow o dostawcach AECOM

= Zadania informacji o dostawcach wysytane przez AECOM mozna wypetni¢ i przesta¢, przechodzac do

zaktadki , Zadania informacji” w ,, Profilu biznesowym” Jezeli Twoja firma

. _ 7 ~ Dostep do zadan — wspolpracuje z wieloma
f2coupa supplier portal informacji od AECOM i klientami w ramach CSP,
ﬁ- Faktury Zamdwienia Koryiguracja Arkusze ustug Woeczedniejsze powiadomienie o wysytce mO.Z?_S_Z,ICh Wybrac z IISty
QZ
Profil biznesowy Podmioty prawne [ Zadania informacji ] Ocena wydajnosci
AECOM Technology Corp Profill | AEcOM Technology Corp -

Odpowiedzi w formularzu

Formularz Status Data Utworzenia Godzina Zgloszenia
IS'...- pplier Profile (Poland)_Translated W coczekiwaniu na zatwierdzenie 14.03.2025 14.03.2025
Na strone 15 45 20

Pamietaj, aby klikng¢

»Zgtos do
zatwierdzenia”, aby
/ wystaé
Odrzué Zapisz aktualizacje/odpowiedzi
do AECOM

24 @ aecom.com



Zarzadzanie zamowieniami
zakupu

Delivering a better world
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Zarzadzanie zamowieniami zakupu (PO)
= Zamowieniami zakupu (PO) wysytanymi z AECOM mozna zarzgdzac, przechodzgc do zaktadki

Z H f Al
LZamowilenia _
Uzyskaj dostep do
zamowien zakupu z Jezeli Twoja firma
_i";‘coupa sup phor por t (il AECOM ACCOUNTS POWIADOMIENIA m Wspé*pracuje z wieloma
. klientami w ramach
ﬁ Faktury Zaméwienia Profil biznesowy Konfiguracja Arkusze ustug Wezedniejsze powiadomienie o wysytce Wiecej... CSP, mozesz ich Wybra(':
z listy
Zamowienia Wiersze zamdwienia Zwroty Zmiany zamodwienia Wiersz zamdwienia - zmiany Potwierdzenia zamodwier Wy
Wybierz klienta AECOM Technology Corp -

Zamowienia zakupu Widoki mozna ustawié tak, aby wyswietlaty
okreslone typy zamowien (tj. zamowienia otwarte,
zamoéwienia przeterminowane itd.). Widoki mozna

réwniez uzywac¢ we wszystkich zaktadkach w CSP
Klikniecie na numer Y :

zamowienia pozwala Wyswietl
uzytkownikom o _ , : _ S = S
z Ob aczyé WSZ)/Stki e Numer ZZ Data Zamowienia Status Godzina Potwierdzenia Pozycje Komentarze bez odpowiedzi Suma Przypisane do Dznaiama
InformaCJe dotyczace I PL1691231 27.02.2025 Wystawione Erak GLTEST Nee 10 000.00 Es
L PLN
zamowienia zakupu .
PL1681180 21.02.2025 Wystawione Erak 10 EACH pozycji TEST Nee 1 000,00 =1
x BENEFITS POLAND PLN
PL16O1168 20.02.2025 Wystawione Srak WHT - POLAND N 20 000,00 = Zo6tta moneta: Utworz
PLN (przeksztat¢
= PL1601185 20.02.2025 Wystawione Brak POLAND RETENTION-CSP  Nie 50 000,00 = zamoéwienie w) fakture
, BN Czerwona moneta:
L e - | e
3 Kluczowe Utworz fakture
informacje o kazdym korygujaca.
oo zamoOwieniu zakupu
o= - oo el E)\ aecom.com
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Adres dostawy —w
A I I przypadku towardw jest to
Zamowlenia zakupu Zamowienie zakupu nr PL1691231 adres dostawy, a w
przypadku ustug jest to
) . ' miejsce, w ktorym
Imormaqe ogolne \f‘.fysylka wykonywana jest praca.

Status | Wystawione - Wystane przez e-ma Adres Odbiorcy 84 S Main St

¢ o e S Warsaw, NY 14560
Data zamowiegfa 27.02.2025 ) =
United States

27.02.2025 Kod lokalizacji: US - Warsaw, NY - 64 S Main St

Do wiadomosci: Jayashree Kumaresan

Jayashree Kumaresan ]

Zamknigte Wystawione zamowienie zostato jayashree kumaresan@aecom.com s SV Nazwa wnioskodawc
odebrane, a nastepnie zamkniete recznie NET 14 DAYS S Y
lub automatycznie w Coupa. adres e-mail i numer

telefonu do kontaktu.

Wydany Zamowienie zostato zatwierdzone i stdontionsl Brak Dostawca moze
wystane do Dostawcy. Withifbiding Tax skontaktowag sie z

Applicabl g
o o o . e e — L ) wnioskodawcg w

Miekkie zamknigecie ZamOW|_en|eJest zamk_nle,te, ale mozna je Retention Brak Odniesienie do warunkoéow rzvpadku iakichkolwiek
ponownie otworzy¢. Nie mozna wystawi¢ ~ umowy i zataczonego przyp J i
faktury na podstawie zamowienia o tym Zalaczniki 5% T T, pytan.
statusie. Potwierdzone [ ’

Anulowany Zamoéwienie zostato anulowane i nie musi Przypisane do

zostac zrealizowane.
Wiersze

Numer wiersza: 0 — 8 W

yye , 1 T Pozycj Cen Sum. Zafakturowane
Uwaga: Jesli w Portalu Dostawcéw Coupa masz B e e
zamowienie o statusie ,miekko zamkniete” lub netto
~LAnulowane” i spodziewate$ sig, ze zamowienie L

bedzie otwarte, skontaktuj sie z wnioskodawca.

@ aecom.com



Fakturowanie
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Zarzadzanie fakturami: z zamowieniem w systemie Coupa i bez zamowienia

» Faktury mogg by¢ wysytane za posrednictwem CSP. Faktury mogg by¢ tworzone z zamowien zakupu
(PO/ZZ) lub mozesz utworzy¢ pustg fakture, jesli nie masz PO.

Jezeli Twoja firma
wspotpracuje z wieloma

Uzyskaj dostep do klientami w ramach CSP,
£,.4coupa supplierpor  faktur, ktére mozna SRR | PR mozesz ich wybraé z listy
wysta¢ do AECOM
ﬁ Zambv onfiguracja Arkusze ustug Wezedniejsze powiadomienie o wysytce Wiecej... /
Faktury Wiersze faktur Pokwitowania ptatnodc / /
Aby utworzy¢ fakture z
zaméwieniem, Aby utworzy¢ fakture Wybierz Merts
Faktu ry wybierz opcje ,,Utwérz be_z zam éwienia , ’
fakture na podstawie wybierz opcje ,Utwoérz Aby utworzy¢ fakture
Klikniecie na numer zaméwienia” pustg fakture” korygujaca, wybierz

faktury umozliwia Utworz fa ktW \ ~—opcie ,Utworz fakture

korygujacg”

uzytkownikom . _ : . .
wy$wietlenie Ubecrz fekiory i podstmsie 72 Utworz pusta fakture I Utwérz fakture korygujaca
wszystkich informaciji -
na jejAtemat Zatwierdzone

r faktury Data Utworzenia Status Nr2Z Brutto razem Komentarze bez odpowiedzi Przyczyna zakwestionowania Dzialarfl'g¥

27.02.2025

Zatwierdzone Brak -8 150,00 PLN Nie

PLNONPOPROFORMA1 37.02.2025 Zatwierdzone Brak 12 300,00 Nie
PLN
PLNONPO1 27.02.2025 Zatwierdzone Brak 12 300,00 Nie

= @ aecom.com



Statusy faktur

Wybierz klienta AECOM Technology C

Wyswietl note kredytowg nrCRPLNONPO1 vsec

Status OpIS Ta nota kredytowa dotyczy faktury PLNONPO1. Po zatwierdzeniu skoryguje wptyw faktury na transakcie
Informacje ogdlne Platnik i odbiorca

Zaniechane Sporna faktura zostata zaniechana. AECOM Numer noty kredytowej CRPL}

LNONPO1 Dostawca MOTORENT SPOLKA Z OGRANICZONA
moze zdecydowac sie na powiadomienie Cie 0 o ODPOWIEDZIALNOSCIA
q q q q A A .. Data noty kredytowej 27.02.2025
zmianie statusu tej faktury i podanie instrukcji. Faktura od MOTORENT SPOLKAZ
Mozesz ustawi¢ preferencje powiadomien dla Warunek platnosci NET 14 DAYS OGRANICZONA
zaniechanych faktur. Pierwotna data 27.02.2025 DPOWIEDZIALNOSCIA
dostawy Ostrobramska 34
Zatwierdzone Faktura zostata zaakceptowana do zaptaty i LM 2*1’93 Warszawa
przez AECOM i zostanie zaptacona zgodnie z oland
warunkami ptatnosci 'W _
el - Przekaz
Sporne Faktura zostata zakwestionowana i nalezy jg Warunek wysylki Bras e MOTORENT SPOLKAZ
uzgodni¢ za pomocg faktury korygujacej lub OGRANICZONA
anulowania Nr pierwotnej faktury PLNONPO1 ODPOWIEDZIALNOSCIA
Data pierwotnej faktury 27.02.202 Ostrobramska 34
Projekt Faktura zostata utworzona, ale nie zostata R 04-103 Warszawa
o oxument noty oSrax
jeszcze wystana do AECOM. S S Poland
PDF
. . . Nr NIP dosta PL5220005168
Oczekujace na  Faktura jest obecnie sprawdzana przez AECOM Skan Obrazu EBrak ) =
zatwierdzenie ) Klient AECOM Technology Corp
Uwagi dostawcy Brak
Adres nabywcy AECOM Poiska SP. Z.o.0
g = PN Zak; ki Brak YA NI SIS I A
Przetwarzanie  Fakture przetwarza zesp6t ds. ptatnosci. s DOMANIEWSKA
02-872 WARSZAWA
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Zarzadzanie fakturami: zatgczniki do faktur

O jakich wymaganiach dotyczgcych faktur na
Portalu Dostawcow Coupa nalezy pamietaé?

Charakter dziatalnosci firmy wymaga od AECOM
udostepniania klientom kopii faktur od naszych
dostawcow na potrzeby audytow.

Przy wystawianiu faktury nalezy dotgczy¢ do niej
wymagane umowg dokumenty potwierdzajgce jej
wystawienie.

Jezeli brakuje jakiejkolwiek dokumentaciji, faktura
moze zostac¢ zakwestionowana.

Wymagane pola z * i data FV (nie wiecej niz 5 dni
wstecz)

Utworz fakture unwer:

Creating your first invoice? Just enter in your invoice number. Check the line details, make any necessary changes and put in any extra charges.

Once you are ready, dick Submit. You'll be natified if the invoice is approved or placed on hola.

Informacje ogdlne

* Nr Faktury

* Data Faktury | 14.02.2025 [
Warune &k Pltatnosci
Data sprzedazy 14.03.2025 =

*Waluta PLN -~

Numer Dostawy

Status Wersja robocza

Skan Obrazu Choose File | No file chosen

Uwaga Dotyczaca
Dostawcy

Zataczniki Dodaj Pk | Adres URL | Tekst

Metoda kasowa

Procedura marz Y
Data otrzymania =
zaliczki
Nr deklaracji celnej
Urzad Celny
—

Data deklaracji celnej

Kwota otrzymanych
zaliczek

* Mechanizm ~
podzielonej platnosci

* Dostawca MOTORENT SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA
* Nr NIP dostawcy  PL5220005166
* Adres wystawcy MOTORE
faktury
Os amska 3
04- Va =
* Adres do przekazow M
7~
* Adres nadawcy MOTORENT SPOLKAZ
Sl Z
Do
Klient AECOM Te gy Corp
* Adres nabywcy Niew ano adresu
* Nr NIP nabywcy ~
Adres odbiorcy Nie wybrano adresu L
.
* Adres e-mail osoby
wnioskujgcej
* Imig i nazwisko osoby
wnioskujgcej
Legal Entity ~
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Wskazowki dotyczgce fakturowaniai usuwania wartosci zerowych

Podczas fakturowania na podstawie zamowienia zakupu (PO/ZZ), kazdy wiersz powinien zawiera¢ wartosc.

Zafakturowane wiersze PO/ZZ, ktore nie wymagajg optaty, muszg zosta¢ usuniete przed wystaniem faktury,
kliknieciem na czerwony krzyzyk na danym wierszu.

Aby usunac linie z zerem,
Wiersze kliknij na czerwony krzyzyk

o

Suma wierszv netto 0.00

6 '\ aecom.com



Faktury korygujace | spory
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Faktury korygujace i spory (1/4)

» System automatycznie zakwestionuje przestang fakture, jesli narusza ona ktorgkolwiek z zasad tolerancji

zdefiniowanych przez AECOM, lub gdy zostata odrzucona przez uzytkownika AECOM

» Faktury korygujgce mogg by¢ wystawiane w celu rozwigzania problemu zakwestionowania faktury,

skorygowania faktury lub anulowania duplikatu faktury.

£r=coupa supplier portal ACCOUNTS ~ | POWIADOMIENIA @) | POMOC ~

ﬁ Zamowienia Profil biznesowy Konfiguracja Arkusze ustug Wezesniejsze powiadomienie o wysytce Zaopatrzenie Wiecej...
Faktury Wiersze faktur Pokwitowania ptatnosci
Wybierz klienta = AECOM Technology Corg
Faktur ,
y Aby utworzy¢ fakture

korygujaca, wybierz
opcje ,,Utworz fakture

Utworz faktury @
Utworz fakture korygujq(:q]/ ko ryg UJQCQ"

Utworz pusta fakture

Utworz fakture na podstawie ZZ

Eksportuj do ~

LRVl Zatwierdzone

Brutto razem Komentarze bez odpowiedzi Przyczyna zakwestionowania DziFS9

Nr faktury Data Utworzenia Status = Nr 27
I ROCSPPO WHT1 20022025 Zatwierdzone RO1691167 123,00 RON Tak Tax rate missing or incorrect
POINVOICETESTROUME 21.02.2025 Zatwierdzone RO1691137 10 000,00 Tak Price different from PO/Contract
RON or Catalog

POINVOICEROUMECN  21.02.2025 Zatwierdzone RO1691137 -10 000,00 Nie
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Faktury korygujace i spory (2/4)

Uzytkownicy bedg mogli zobaczy¢ na stronie ,Faktury” powod sporu. Powody sporu mozna rowniez

odnotowac¢ w sekcji komentarzy do Faktury.

ACCOUNTS ~ powiADOMIENIA EB)  POMOC ~

gzcoupa supplier portal

ﬁ Zamowienia Profil biznesawy Konfiguracja Arkusze ustug Wezesniejsze powiademienie o wysytce Zaopatrzenie

Wiecej...

Faktury Wiersze faktur Pokwitowania ptatnosci

Wybierz klienta AECOM Technalogy Corf
Faktury

Utwérz faktury @

Utworz fakture na podstawie ZZ Utworz pusta fakture Utwiarz fakture korygujaca

Eksportuj do ~ LWEUET I Zakwestionowane ~ I Szukaj pe

Nr faktury Data faktury NrZZ Brutto razem Disputed Date Commented Przyczyna zakwestionowania Komentarze

CSPNONPO26FEB25 260220256  Brak 1230,00 EUR 2602 2025

26.022025  Tax rate missing or incomact Emma Threadgall (@threadgal
26.02.2025 o 02:38
please change to reverse charge

RO1691191 1 000,00 RON 23.02.2025 23.02.2025  Price different from PO/Contract Process Builder Service
or Catalog (@noreply+process_builder_s
dev.coupahost.com) w dniu 21
19:45

ROCSP OVERAMT 23.02.2025

- ___________________________________________________________J »

MNastrong 15 | 45 | 90

1. Komentarz

isz komentarze W

Wprowadz komentarz

Dodaj Plik | Adres URL

do uzytkownika

Uczestnicy: Emma Threadgall Hackett Testing 3

do dostawey

Emma Threadgall

please change to reverse charge

zakweslionowane : 26.02 2025 0 02.38

Klikniecie ikony
,Rozwigz” spowoduje
wyswietlenie 2 opcji
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Faktury korygujace | spory (3/4)

Jezeli faktura jest kwestionowana, dostawca ma w ramach CSP dwie mozliwosci:

STERS BN SRR

Suma wierszy netto 1,000.00
Suma wierszy: VAT VAT 23,0% 230,00

Anuluj fakture - jesli faktura zostata wystawiona w

dwoch egzemplarzach lub jesli chcesz zmienic
informacje inne niz cena lub ilo$¢ na tej fakturze, il “
anuluj fakture, wybierajgc te opcje. Poprowadzimy Cie

przez proces anulowania faktury korygujacej i
tworzenia zastepczej faktury. S 1.230.00

brutto

Suma podatku VAT 230.00

Koryguj - jesli chcesz poprawic cene i/lub ilosC na tej
fakturze, wybierz te opcje. Bedziesz musiat wybraé (TR =)
typ korekty (np. zmiana ceny lub ilosci).
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Faktury korygujace i spory (4/4)

» Klikniecie Anuluj lub Dostosuj przekieruje uzytkownika na strone faktury korygujgcej

37

£,zcoupa supplier porta

A @@ zrswiena

Profil biznesowy

Konfiguracia

ACCOUNTS

Arkusze ustug  Wezedniejsze powiadomienie o

Fakdtur

Wiersze faktur Pokwitowania ptatnodd

Utworz note kredytowg unier

FOWIADOMIENIA €B)

Wybierz Kienta | AZCOM Technalogy Carp

Cresting your firstinvoice? just enter in your invoice number. Check the line details, make any necessary changes and put in any exira charges. ®

Once you are ready, dick Submit. You'll be natified if the invoice is approved or placed on hold.

Ta nota kredylows dotyczy fakiury ROCS

Informacje ogdlne

£ WHTZ. Po zstwierdzeniu cafiowicie anuluje wplyw faidury na ransskeis

Od

* Nr noty kredytowsj
* Data noty kredytowsj

Warunek platnosci N

Piernwotna data 2
dostawy

*Waluta FON «~

Numer Dostawy

Status \Wersja robocza

Nr pierwotnej faktury R

Data pierwotnej faktury 25.02 2025

Skan Obrazy No

Uwaga Dotyczaca

Dostawcy
Zalacniki ) Dodsj Fik

Metoda kasowa

* Przyczyna korekty

Procadura margy

Data otrzymania
aliczki

Adnotacia na fakiurach

Nowe Srodki transportu

*Kurs wymiany @) 0.2

file chosen

*Dostawea

* Nr NIP dostawcy

*Adres wystawey BN
faktury TE

* Adres do przekaziw  5h

* Adres nadawcy  SF

Do

Klient

* Adres nabywey

* Nr NIP nabywey | R

* Adres odbiorcy

nalogy Corp

POMOC

* pola wymagane

Referencia do ustawy o VAT

Suma podathu VAT 0.00 EUR 0.00 RON

Suma netto -200,00 EUR -1 000,00 RON

Brutto razem -200,00 EUR -1 000,00 RON

Usun Anuluj Zapisz jako wersje robocza Oblicz

Uzytkownik bedzie mogt:
1. Wypetnijformularz, aby utworzy¢
fakture korygujaca i kliknij Przeslij
2. Anuluj fakture

6 '\ aecom.com



A=COM

Zapraszanie innych do
dotaczenia do CSP,
powiadomienia oraz jezyK |
ustawienia

Delivering a better world



Zapraszanie innych uzytkownikow do Twojej firmy

» Dostawcy mogg doda€ wielu uzytkownikow do Portalu Dostawcow Coupa. Aby to zrobi¢, przejdz do
zaktadki ,, Konfiguracja ” i kliknij ,, Zapros uzytkownika ”.

= Zaproszeni uzytkownicy otrzymajg zaproszenie e-mailem. W tej zaktadce mozna rowniez skonfigurowaé
uprawnienia uzytkownika. Przeirzy

£,3coupa supplier portal / ustawienia CSP  ours POWIADOMIENIA @) | FOMOC

ﬁ Faktury Zamdwienia Profil biznesowy Konfiguracja Arkusze ustug Wezedniejsze powiadomienie o wysytce Wiecej...

Kliknij ,, Zapros
uzytkownika” , aby wystac

Z ni ni — - z = - P
e petacenn wiadomo$¢ e-mail do kogo$
& w swojej firmie z proshg o
Sodatkowe Administrator uzytkownicy dotaczenie do CSP
mozna znalez¢ w e o _ o _
zaktadce ,Setup” Haows ubfiownia | Admsce e Pr— Dosisp diakienta | = inite User
” . Propozycie scalenia R B B conm iritrator e
UWa.g a: te UStaWIenIa /l o : Accounts Receivable aecomusers+84@gmail.co Aktywne :\:‘bsz:i,a;;g ::Cig:"ogy e gz:ﬁ::zgé. orsmal Fran e
moga byé zmieniane T b Prawre. -
Przedstawiciele ) Lamowienia,
tylko przez B s i) —
UzytkOWHIkC')W Z . Potwrerdzenie Sprzedas
= . wiersza Zaopatrzenie i o
. . . 2 Formy ptatnosc 0 -
uprawnieniami ,admin B FRe—— X

Konta sF Ptatnosci i

Bledy XM Ptatnosci

Ecy o przedterminowe

— e Spotecznosé B e

= _'d."_c == Ukryte, prywatne i — -

i, publiczne
Wezesniejsze

g J T Kliknij , Edytuj” ,

Wyniki biznesowe aby dostosowaé _
Zamowienia a a ol
Zaopatrzenie U praWnlen | a. i P:‘_.’_:“hlu
i uzytkownika w CSP .
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Aktualizowanie powiadomien uzytkownika

» Mozesz zaktualizowac€ ustawienia swojego konta i preferencje dotyczgce powiadomien, najezdzajgc
kursorem na swojg nazwe uzytkownika w prawym gornym rogu ekranu gtownego CSP

= Uzytkownik bedzie musiat zaktualizowa€ ustawienia swojego konta i preferencje powiadomien po
pierwszym zalogowaniu sie do CSP. Uwaga: pole wyboru powiadomien ,,online” oznacza powiadomienia,
ktore wystepujg w samym CSP.

MOJE konto prefer encje powiadomien

Zaczniesz otrzymywad powisdomienia, gdy kiiend je uaktywnia

Wiadorm Telefon komérkoy + +1 m
e-mail (S S)

POWIADOMIENIA €f) = POMOC

wielo crve
. Ustawienia konta - . b4 4 i Al
:-.rlm;ru; T S T J-.".'u‘_-wj,_, e ——— Dostep do konta
reisienGe DOW oo L=
Prosba o scalenie Online Wiadomosé e-mail SMS
- SMS
Vylog

Prosba o dotaczenie Online Wiadomosé e-mail

Ogtoszenia

Nowe ogfoszenie kiienta Online Wiadomosé e-m. ail SMS

Wyniki biznesowe

Przyznanoc rolg Wynii biznesowe Online Wiadomosé e-mail

Katalogi

Katalogwkrétcewygasnie =[] Online Wiadomosé e-mail sSmMs
Katalog zostal odrzucony Online Wiadomos< e-mail

HKatalog zostat zatwierdzon . Online Wiadomosé e-mail

Otrzym owy komentar= =000 w3 Online Wi
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Aktualizowanie ustawien jezykowych

» Mozesz zmieni¢ ustawienia jezyka, przewijajgc na dot ekranu na dowolnej stronie i wybierajgc jezyk z
listy rozwijanej

Zecoupa
Business Spend Management
Wybierz ikone jezyka ,

aby dostosowaé
ustawienia

PA Poiski
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Jesli potrzebujesz pomocy
w rejestracji lub korzystaniu
z Portalu Dostawcow Coupa,
napisz do nas na adres

Delivering a better world
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