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Introducere

AECOM foloseste acum Coupa ca instrument de achizitii, inclusiv Portalul pentru furnizori Coupa (CSP), pentru a fi
utilizat de dvs., furnizorul nostru, pentru a primi Comenzi de achizitie si pentru a vizualiza facturile.

Portalul pentru furnizori Coupa este un instrument al unei parti terte care, permite furnizorilor sa se conecteze la mai
multi clienti pentru a-si gestiona comenzile de achizitie si facturarea. Daca utilizati deja Portalul pentru furnizori Coupa,
nu va trebui sa va inregistrati un cont nou, dar va veti conecta la AECOM printr-o invitatie prin e-mail pe care vi-o vom
trimite. Portalul pentru furnizori Coupa este dezvoltat si intretinut in intregime de Coupa, astfel incat sa puteti primi
solicitari de abonament platit, nu este necesar sa va inscrieti pentru aceste servicii pentru a tranzactiona cu AECOM.,

Beneficiile utilizarii acestui portal pentru furnizori Coupa sunt urmatoarele:

e Nu exista niciun cost pentru dvs. pentru a utiliza Portalul furnizorilor Coupa.

e Acestlucru va va oferi o transparenta sporita si o vizibilitate sporita asupra starii facturilor dvs. Veti putea vedea
daca factura dvs. a fost transmisa, aprobata, gata de plata sau platita.

e Veti putea personaliza notificarile pentru a va tine la curent cu privire la Comenzile de Achizitie, facturile etc. prin e-
mail.

Acest document ofera o prezentare generala a Portalului Furnizorilor Coupa (CSP), inclusiv inregistrarea si
autentificarea, raspunsul la solicitarile de informatii AECOM, primirea Comenzilor de Achizitie (PO) si vizualizarea
facturilor.
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Inregistrarea pe portalul
furnizorilor Coupa
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Configurarea contului dvs. in Portalul furnizorilor Coupa

AECOM solicita tertilor sa se inregistreze pentru Portalul furnizorilor Coupa (CSP). Veti folosi CSP pentru a tranzactiona cu
AECOM pentru comenzile de cumparare si facturare. Veti primi un e-mail pentru a va inregistra de la
do_not_reply@aecom.coupahost.com (va rugam sa verificati folderul Spam) :

1. Solicitarea de informatii despre profil

prezinta ce trebuie sa faceti AECOM.

Faceti clic pe Alaturati-va si raspundeti

pentru a crea un cont pentru CSP.

Profile Information Request

Hi,

As part of our supplier/subcontractor qualification and onboarding proces:
actions we request that you complete. You Can lean mare about the proo

What You Can Expect
Coupa Supplier Portal
As an AECOM supplier, we require you to n.-g-.l: Ir‘ Coupa Supplier Portal. This
you W 55‘1:,‘ Purchase Orders (PO) electror n.all
)otn and Respond” below

You will need 1o provide relevant tax certifications (e.g., W9 or W
payment details.

Z’ you are asked to “Subscribe to Coupa Veriled " for an annual fee, this is an advertisement
om Coupa and & not required Tor you Lo s;!lr-(uupua..u.l r Portal with AECOM. You

can ignore this request or contact Coupa diredtly via verified up m f you need to
ursubseribe.

Coupa Risk Aueu
Depending on the services your compary willl be providing
Coupa Risk

you may be imdled luu:d"a

What We Need From You

As a supplier or subcontractor, for us o award work Lo you, iUS important that you provide
the requested information in our Coupa procurement system to flinalize your onboarding
process.

Thank you for partnering with us!

Z,scoupa

St Spmra M gert et

as spplicatie), and your

2. Creati-va contul in CSP introducand informatiile solicitate
mai jos. Faceti clic pe ,Accept Politica de confidentialitate si
Termenii de utilizare”. Dupa ce faceti clic pe ,,Creati un cont”, v
se va trimite un cod de verificare.

scoupa supplier portal

Create an Account

AECOM Technology Corp is using Coupa to transact
electronically and communicate with you. We'll walk you
through a quick and easy setup of your account with
AECOM Technology Corp so you're ready to do business
together.

* Business Name

Romania Test 3-3
* Email
* First Name * Last Name
Kelly Marie
* Password * Confirm Password
........ W | | sssssass ¥
* Country/Region *VATID
Romania v | RO33044020 I
1 do not have a Tax ID
_Ji accept the Privacy F andthe T

Create an Account

3. Mergeti in partea de jos a paginii si faceti
clic pe aceasta pictograma pentru a va
schimba limba

< English (US)

Create an Account

Already have an account? LOY IN

Forward this to someone

Solutions. Resources

Create a Discoverable Profile E ‘nvoicing Help

Nederlands (Belgie) ning V ebinars
Nederlands (Nederland)

Certity your Diverse Business Pay nents

Boost your sales with Coupa Worki g C: pit
Catalogs

Norsk

Polski prse C tification
Portugués (Brasil) urce

Portugués (Portugal)

U

Suomi (Suomi)

© 2006-2025 Coupa Software Incorporated | Privacy Policy | Termsofuse  BA Engiisn us)
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Configurarea contului dvs. in Portalul furnizorilor Coupa (continuare)

4. Introduceti codul de verificare a e-mailului care a fost trimis la adresa dvs. de e-mail si faceti clic
pe Urmatorul .

Your Coupa Verification Code sei= s e

Coupa Supplier Portal
- Email Verification

We sant a ona time verification code to AECOMUATS+39@GMAILcom
v
scoupa

Your Coupa Verification Code

883862

11you didn't request this code please contact us at supol

esied. Enter the 6-digt code in Coupa to verlty
Didn't recelve the Verificotion Code?  Request a New Code
contact us al supplierBcouna com
i
£acoupa
Busress Spena Management

Selectati
Urmatorul
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Configurarea profilului dvs
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Introducerea informatiilor de profil

1. Cand va conectati la Coupa, veti vedea acest ecran. Introduceti
adresa dvs. principala si informatiile despre companie si
faceti clic pe Urmatorul . Aceasta ar trebui sa fie adresa
companiei sediului dvs. principal, nu o adresa personala.

Coupa Supplier Portal Onboarding

Primary Address ()

* Country/Region

Romania

@
€

Romania

o * Type of Company
ion

* Address Line 1 Address Line 2

STR Polona NR68-72 ET 2

* State * Postal Code

Bucuresti 010494

Share Capital

Selectati
Urmatorul

Introduceti modul in care compania
dumneavoastra este nregistrata legal, de
exemplu societate cu raspundere limitata

Please include the type of company in relation to how

your company is legally registered. For example,
whether it is a limited company or not.

* Type of Company

Introduceti numarul de inregistrare a companiei dvs

Please enter the registration number of your company
in the company's commercal register.
* Co Reg Num. ﬁ')

Includeti in mod specific locul in care este
Tnregistrata compania dvs

Please include specifically where your company is
registered.

* ®i=-- -f Reg.
Y

(Romar{ - ]
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Introducerea informatiilor de profil a continuat...

2. Introduceti numele metodei de plata si adresa de e-mail si
faceti clic pe Urmatorul . Numele metodei de plata este doar
pentru referinta

Coupa Supplier Portal Onboarding

quired info f to Coupa Supplier Portal

G/} Primary Address saved successfully

Account Details Payment Information

Do not accept Virtual Card payments from this customer

Virtual Card @ (_ Customer Supported
* Payment Method Name * Email Address
Credit Card ] Testemail@test.com

b

Selectati
Urmatorul

3. Introduceti informatiile dvs. bancare primare si faceti clic
pe Urmatorul .

eat News! The payment information has been Suctess fully shared with the following cuitomers and has been valdated to

receive payments through Coupa Pay: AECOM Technology Corp

" Customer Supported )

o \Pirm 18

ROB6INGBO000999908595891 ROB6INGBO000IFIIVE5I5891
2 8 k Co 1=

Bank Cod - INGBROBUXXX

¥ ape ©
8 ode 4
By -

3 Re T

r 3 Dex
Do not accept Bank Transler payments (rom this customer

=)

Selectati " aecom.com
Urmatorul



Introducerea informatiilor de profil a continuat...

4. Lasati necompletat detaliile adresei, bifati caseta care indica , Nu acceptati plati cu cec de la acest client” si faceti clic pe Urmatorul .

Coupa Supplier Portal Onboarding

@ Great News! The payment information has been successfully shared with the following customers and has been validated to receive

payments through Coupa Pay: AECOM Technology Corp

Account Details Payment Information

Check Not Supportad by Customer
Coun
Uni -
* Str 1
-
f o Coe

Bifati caseta

Selectati
Do not accept Check payments from this customer ) Urm éto rUl
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Introducerea informatiilor de profil a continuat

@ Great News! The payment information has been successfully shared with the following customers and has been validated to receive

payments through Coupa Pay: AECOM Technology Corp

Subscriptions
Most Popular
Registered 3% Coupa Verified + Coupa Advanced
Easily do business with customers who Amplify your trusted brand across Optimize your cash flow and increase o TRV
use Coupa Coupa's community of buyers productivity throughout your day AECOM nu va SOI|C|ta sa
platiti pentru un cont pentru

Registered user includes: Everything in 'Registered’ plus: Everything in 'Registered’ plus: Nu es_te nt_acesar sava
inregistrati pentru Coupa

¢ Business Profile . Ve_nﬁ_ed Badge . Automatec% invoice reminders Verified sau Coupa
e Orders s Priority Search Rank and reporting
e E-Invoices * A seamless integration with your Advanced.
* Catalogs account system
Selectati * Payments
L

Sourcing Events

Continuati pentru

a finaliza \
inregistrarea Gontinue

gratuita pe portal

Purchase Advanced

Cancel

Va rugam sa retineti: daca v-ati inscris pentru Coupa Verified sau Coupa Advanced si doriti sa anulati, va trebui sa contactati direct Coupa.
» Puteti trimite un e-mail la verified@coupa.com pentru a solicita dezabonarea de la Coupa Verified.

* latd un ghid despre cum sa gestionati sau sa anulati un abonament pentru Coupa Advanced. E)\ aecom.com


https://compass.coupa.com/en-us/products/product-documentation/supplier-resources/for-suppliers/core-supplier-onboarding/get-started-with-the-csp/programs-for-you/coupa-advanced

Profilul dvs. de companie

1. Faceti clic pe Profil de companie > Solicitari de informatii catre accesati formularul , Profil furnizor” .

f,xcoupa supplier portal ACCOUNTS v | NOTIFICARI @B) | ASISTENTA -

ﬁ Facturi Comenzi Profil Business Configurare Foi de serviciu ASN Licitare Prognoze Cataloage Mai multe...

Profil Business Entitdti juridice Solicitdri de informatii Evaluarea performantei
AECOM Technology Corp Profile [ AECOM Techroiony Corp

Form Responses

Satus Created Date Submitted At
Suppber Profle (Romarsa _":r".r.o:) Y 030325

Perpage 15 ) 45 | 0

12 @ aecom.com



Introducerea informatiilor solicitate de AECOM

2. Adresa dvs. principala informatiile ar
trebui sa fie prepopulate din informatiile pe

care le-ati furnizat deja

v Wae nave auto-filled zomae information from your Puniic Profile
Crooze the correct State or Region uniess you Need 10 keep the Current value.
Splier maton

0 10454

13

3. Atasati documentele justificative relevante inainte de a
selecta Adaugare remitere |la si alegeti dintre detaliile
bancare existente si faceti clic pe Adaugare selectata

Documente justificative : Copie a unei facturi redactate SAU detaliile
dumneavoastra (de exemplu, numele legal, adresa postala, numarul de
contact, adresa web) pe hartie oficiala cu titlul companiei S| un certificat
bancar care arata clar inregistrarea dumneavoastra la banca.

* Supporting Document

* Attachments
Add

Yarmit-Tr - e
-Remit-To Addresses
Add one or more Remit-To Addresses by either filling out a new Compliant Invoicing Form or choosing an Existing Remit-To Address.

Add Remit-To

Cand faceti clic pe ,Adaugati remitere la”, veti ajunge la ecranul

de mai '|os

How would you like to be paid?

All Methods Bank Transfers Checks Credit Cards Add Payment Method ~

AECOM Technology Corp prefers Credit Cards, Bank Transfers Payments.

Card ¥y Customer Preferred
O =

STR Folona NR 88-72 ET 2, 010404 Bucuresti. Romania, Romania (RO33044020)

DANSKE BANK ¥y Customer Preferred
- STR Polona NR 88-72 ET 2. 010404 Bucurest, Romania

*++=999908595891 INGB
O ® STR Poiona NR 62-72 ET 2, 010494 Bucuresti, Romania, Romania (RO33044020)

Cancel Add Selected

Asigurati-va ca furnizati atasamentele necesare pentru a evita orice intarziere in

configurarea profilului dvs.

4. Confirmati detaliile dvs

Narme | Prenu
aresd
TeseaiSm com
~ »
o
AN Wuserired | Nuam
BAN
— o
xse (¥
o
Bank Mame
e - b
N

. bancare
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Introducerea informatiilor solicitate de AECOM

5. Confirmati detaliile dvs. bancare si Trimiteti pentru aprobare pentru a finaliza configurarea profilului dvs. si veti primi o notificare pe ecran care indica in
asteptare Aprobare

AECOM Technology Corp

TestenaiOrnest oo

(Pendmg Approvai)

707 Grant Street. Hemdon

Regeon / Tari/regeane
ey Reg
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Modalitati de plata

Transfer bancar
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Adaugarea metodei de plata — Transfer bancar 1/5

Faceti clic pe
Adaugati o metoda
de plata

How would you like to be paid?

All Methods Checks  Credit Cards

AECOM profors Credit Cards, Bank Transfers Payments.

Selectati metoda /
de plata

relevanta

Currently, there are no valid accounts available for your selection

16 @ aecom.com



A_déugarea metodel de plata — Transfer bancar 2/5

o Where's your business located?

Selting up your business detalls in Coupa will help you meet your customer's invoicing and payment

requirements. For best resulls with curment and future customers, complete as much information as WIICH Cusiomers G0 Yyou wanl 10 See [s?
possible

= AR

) AECOM Technelogy Cors

*Legal Entrty Mame | 522 T
* Country/Regio - 1 % Fi
e
f Rodiwan Line 1 =

Cancel

Selectati
Continuare

wehial is your Tax 107 @

CournryFegion froied Slxes

Tax @D

Frveshed Faom Coede

Prelered Langeage | Englab (L) w

17

:] Una thin sgdciresy for Rpmin-E n

[ Uns this tue Shep From 4_-.;.-.--_.,0

e Tell your customers about your arganization

Introduceti informatiile
despre adresa si
selectati Salvare si
continugre

-

Where do you want to receive payment?

*Pryment Type  ASmans -

wour Remil-To Address?

Ackireds Line 1 TS Qrart Siwat
City Pmsburg
Postal Cods 15310

Countryfegion Lnted States

Cancel

Selectati Salvati si
continuati
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e Where do you want to recelve payment?

VIt are your Bank Accoun] Details

ek Acount Cutrensy

Beosficiany Nese | pay aryn Tas:

Bank Name | | \Weiy Farge
Ascou Rumber! | §TT800317

Canfinm Accoor | £7T28902217

Husnibeér

ACH Rousing Husnbes 07 4E
Wiew Rouling Musnber
TWIFTEEC Code: | \WEDILISOWES

Brameh Ceds
Biank Aocoaril Type: | Boiras

Supporting Documents

Email Address | AR

Introduceti informatiile

de plata si selectati
= Salvati si continuati

hawe 5 [BC code

FRm T IDEnes e your B
DEFLOTE. CTRTRE oo Ml

Rimil-Tos Astcisnt

o
gl Farga B
iy Wity Te

L2

Far mamy
YOur TN eTShy I8 regEiee

TREF WS W D BT P T

EELRirE TSRS Inckaing Sfent! NN SRONIY B Tl Vet B PSR

Adaugarea metodei de plata — Transfer bancar 3/5

Where do you want o receive payment?

e i el Dlhnl Ao FOESTSE-Te 00 ] Vel

Confirmati detaliile
selectand Urmatorul

Fiminis-To Assiwas L
? St P
MLENEgE
210
Sl Siatw

Confirmati detaliile de
expediere si faceti clic
pe Terminat

Where do you ship goods from?

Wil I Py R SBEeT ID e

Adid Jhap Frg

Mlanage

Setup Complete o _
Faceti clic pe Adaugati acum

G pentru a adauga detaliile dvs.
la profilul dvs

6 '\ aecom.com



Adaugarea metodei de plata — Transfer bancar 4/5

Akl R To

Efectuati o validare finala a
datelor dvs

om




Adaugarea metodei de plata — Transfer bancar 5/5

Framaery Sddress Selectat' Da, Salvai’“ Tn
Suis L T08 Qrant St profil pentru a finaliza
actualizarile

@ aecom.com



Navigarea in CSP dupa ce
v-atl creat contul
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Cum sa va autentificati la portalul dvs.

Odata ce profilul dvs. a fost configurat

Browser sugerat pentru a utiliza cand va
conectati la Coupa este Google Chrome

Odata ce contul dvs. este creat , va
puteti conecta la portalul Coupa Supplier
Portal

Nota: Va rugam sa marcati sau sa
salvati adresa URL de mai sus,
deoarece aceasta va fi folosita de fiecare
data pentru a va conecta la Portalul
furnizorilor Coupa

de furnizori Coupa*

Log In

Welcome back! Login or click here for help.

* Email Address | Email Address

* Password | Password

Forgot Your Password?

6 '\ aecom.com


https://supplier.coupahost.com/sessions/new

Profilul dvs. de
Navigarea in CSP: Prezentare generala a paginii de pornire N
setarile contului si
preferintele de
notificare

Panglica de navigare

din parteade sus a gcoupa supplier portal
CSP permite accesul
rapid la toate SeCtiUn”e Q Facturi Comenzi Profil Business Configurare Foi de serviciu ASN Licitare Prognoze Cataloage Mai multe...

portalului (comenzi,
facturi, profil etc.)

Activitate recent3 vizuatizati v @ Anunturi
, i Toate notificarile pot
((Ascom T ¢ Corp | fi vizualizate facand
clic pe pictograma
um&r comands RO1691299 Emis 12 uax Notificari
AECOM Technology Corp « 75000.0 « RON « Nefacturate
Numér comand3 RO1691233 Emis 27 Feb

Orice activitate
recenta, inclusiv
solicitari de informatii, =] "=tr= o= ROCSPPO RETENTION: Abandonat 26 Feb
va fi afi$até n AECOM Technology Corp = 5010.0 » RON » Neplitit
aceasta sectiune

AECOM Technology Corp « S0000.0 « RON « Nefacturate

Factura nr. ROCSPPO RETENTION1 Contestat 26 Feb

Factura nr. CRROCSPPO RETENTION Abandonat 26 Feb

%’ Technology Corp e -5000.0 « RON « Neplatit j
Sectiunea 3 Securitate cu Solicitsri de Sugestii de Clienti legati
~-Rezumat” ofera mai multi factori fnscriere combinare
Val_orl de 0 din 1 de 0 De utilizatori O De duplicate 1 Conexiune
conexiune CSP utilizatori

de nivel Tnalt
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Actualizarea profilului dvs. de furnizor CSP

Pentru a va actualiza profilul de furnizor,
va rugam sa faceti clic pe , Profil de
companie” de pe pagina principala a
Coupa

Informatiile de baza ale companiei si
de contact pot fi actualizate in
sectiunile Informatii generale, Adresa si
Contact principal

NOTA: Completarea unui profil de
furnizor CSP nu trimite automat
informatii despre furnizor catre

AECOM. Furnizorii trebuie sa

completeze si sa trimita Cereri de
iInformatiit AECOM.

24

£,zcoupa supplier portal NOTIFICARI (B
ﬂ Facturi Comenzi Profil Business Configurare Foi de serviciu ASN Licitare Prog Cataloage M Lt
Profil B Entitdti juridice | Solicitdri de informatii Evaluarea performantei
Company Info
Company Name Industry About
W1-UK-SUBC-17-2
Tax ID Year Established Commodities
United Kinggom: GB809428514
Produgfs and Services PO Email Website
Persoane de contact
Adaugati utilizator
Nume Persoana de contact principala E-mail Numar de telefon de serviciu Obiectiv Acti
Da aecomusers+83@gmail.com RO 2082203 Contabilitate, Diversitate, Juridic, Procurare /
Rise, Vnzari, Licitare
g 5
Adrese
Adiugati o ad
Adresi  Adresa principa 15 o Stat Codpostal  TaralR Actiuni
Primary Address Da 7



Actualizarea si completarea solicitarilor de informatii despre furnizori ale
AECOM

= Solicitarile de informatii despre furnizori trimise de la AECOM pot fi completate si trimise accesand fila
,Solicitari de informatii” din ,, Profil de companie”
Solicitari de informatii

de acces de laAECOM _
;‘;’;coupa supplier portal MARTYN ~  NOTIFICATIONS @ Daca compania dvs.

lucreaza cu mai multi
ﬁ Invoices Orders Business Profile Setup

ervice Sheets ASN Sourcing Forecasts Catalogs Community More. clien;i pe CSP, ace$tia pot
Business Profile Legal Entities

fi selectati prin meniul drop-
Performance Evaluation Subscriptions down

AECOM TGChﬂOlOgy Corp Profile | AECOM Technology Corp M

Information Requests

Form Responses

=

Form Status Created Date Submitted At
ISupplier Profile (Ireland) Draft 02/25/25 None

Nu uitati sa faceti clic pe
» Trimiteti” pentru a trimite

actualizari/raspunsuri
catre AECOM
/

6 '\ aecom.com
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Gestionarea comenzilor de
cumparare
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Gestionarea comenzilor de achizitie (PO)

= Comenzile de achizitie (PO) trimise de la AECOM pot fi gestionate accesand fila , Comenzi”.

Accesati comenzile de
achizitie de la AECOM
£.scoupa supplier portal

ACCOUNTS NOTIFICARI &) | ASISTENTA . )
Daca compania dvs.
F i o i Profil Busi Conf Foid ici ASN Lici P Catal, Mai mult JeeEee] GU el mu”’:i
t omenz t at . . :
ﬁ acturi rofil Business onfigurare oi de serviciu icitare rognoze ataloage ai multe C|Ien|,:I pe CSP, ace$t|a
Comenz Linii de comand3 Returndri Modificari de comenzi Modificari ale liniillor de comanda

ey pot fi selectati prin meniul

/ drop-down
Selectati clientul
Facand clic pe # PO

AECOM Technology Corp
Bonuri de comanda
le permite utilizatorilor
sa vada toate
informatiile despre
comanda de achizitie
(consultati diapozitivul
urmator)

v

Vizualizarile pot fi setate pentru a vedea anumite
tipuri de comenzi (adica comenzi deschise,
comenzi restante etc.). Vizualizarile pot fi utilizate si

llui de comandi si crearea unei facturi f in toate-filele din CSP (Facturi)

umarul bonului de comanda Data Comenzii Stare ConfirmatLa Articole
RO1601200

Comentarii fara raspuns Total
12.03.2025 Emis Fara

2024 audit service Nu

Aceste actiuni nu
75.000.00 sunt aplicabile
RON furnizorilor romani.
Nu 50.000.00 Facturile vor fi in

01601233

27.02.2025 Emis Fara GYTEST

RON continuare trimise
/ prin eFactura
Informatii cheie
s pentru fiecare
= - e )

comanda de achizitie
27
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Comenzi de achizitie

Stare Descriere

Bonul de comanda nr. RO1691299

Selectati clientul AECOM Te-t--"-— ~-—
Adresa expedierii —
Pentru marfuri, aceasta
este adresa de livrare, iar
pentru servicii, aceasta

este locul unde se

Informatii general xpedier .
orn at. generaie E pediere 7 efectueaza munca.
[Stare Emis - Trimis ] Adresa De Expediere 68-72 Polona Street, Sector 1
030167 Bucharest
omenzii 12.03.2025 e
030167 Bucharest
ata revizuirii 12,03.2025 Romania

Codul locatiei: RO - Bucharest - 68-72 Polona St

& . . L. R L [Soltcitant Carmen Tuta ] in atentia- Carmen Tut
Inchis OP-ul emis a fost primit si apoi inchis, fie n alenva- Lamenguia Numele solicitantului si
manual, fie automat in Coupa. E-mail carmen.tuta@aecom.com rrEr i S .
p carm a@aecom.com g Termeni Fir3 e ImfaI|U| Sl numarutl) de
. L . . 3 NET 20 DAYS telefon pentru intrebari .
Emis OP a fost aprobat si trimis furnizorului. EISSICIIINS, HES 3 s Furnizorﬁl poate contacta
il Solicitantul pentru orice
Soft inchis PO este inchis, dar poate fi redeschis. Nu International Fir3 intrebari.
puteti factura pentru un PO Tn aceasta Withholding Tax
stare. Applicable
Anulat OP este anulat si nu trebuie indeplinit. Retention F o -
: N Trimitere la termenii
P AL RS — contractului gi
Confirmat (] documentul contractual

o atasat.
Atribuit pentru ’

Nota: Daca aveti un PO in Portalul Linii
Furnizorilor Coupa care are starea ,,inchis
usor” sau ,Anulat” si va asteptati ca PO sa
fie deschis, va rugam sa contactati
solicitantul.

B8} Ordonare dupd IR L AT I
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Facturare
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Depunerea facturilor

11EEERA . N )
GANAF I Veti folosi in continuare eFactura

Ao Norl oAbt P pentru a va trimite facturile.

e e e e
Facturile trimise prin eFactura vor fi

-~ incarcate in Portalul furnizorilor

€factura Coupa si, de obicei, vor deveni
| T nforma e | vizibile in termen de 5 zile de la
[ 2. Ghiduri privind utilizarea Sistemului e-Factura | trimiterea Cétre eFactura

‘ 3. Proiect e-Factura |

[ ]
Rambursiri TVA 0ss SEED Directia Generala
din UE VA One Stop Shop e a Vamilor
QAMF © Agentia Nationald de Administrare Fiscala - CNIF - Continutul acestui portal este proprietatea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald
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Vizualizarea facturilor: sustinute de PO si fara suport de PO

Faceti clic pe
Facturi pentru a

Daca compania dvs. lucreaza
cu mai multi clienti pe CSP
, acestia pot fi selectati prin

31

z,scoupa supplier portal vedea facturile ACCOUNTS ~ | | meniul drop-down
ﬁ nzi Profil Business Configurare Foi de serviciu ASN Licitare Prognoze Cataloage/ Mai mu%.
Facturi Linii de facturi Chitante de plata
Selectati clientul AECOM Technology Corp
Facand clic pe # Facturi
factura, utilizatorii pot
vedea toate Creati facturi @
informatiile despre
factura Create Invoice from PO Create Blank Invoice Create Credit Note
1 rnto - Payment Information v Search P
. o Paid PO# Invoice # Status Invoice Date  Payment Term  Date Of Supply  Payment Information
INo 3001972 PK TEST CSP 25 Pending Approval  03/01/23 NET 60 DAYS 03/01/23
No 3001971 PK TEST CSP 24 Pending Approval  03/01/23 NET 60 DAYS  03/01/23
= = No 3001970 PK TEST CSP 23 Pending Approval  03/01/23 NET60 DAYS  03/01/23
eE——
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Starea facturii

Stare

Abandonat

Aprobat

Contestata

Proiect

In asteptarea
aprobarii

Prelucrare

Descriere

Factura contestata a fost abandonata. AECOM
poate alege sa va natifice cu privire la aceasta
modificare a starii facturii si sa va ofere
instructiuni. Puteti seta preferintele de notificare
pentru facturile abandonate.

Factura a fost acceptata la plata de catre AECOM
si va fi platita in conformitate cu termenii de plata

Factura a fost contestata si trebuie reconciliata
sau anulata. Va trebui sa emiteti un
credit/rezolvare prin eFactura .

Factura a fost creatd, dar Tnca nu a fost transmisa
la AECOM.

in prezent, factura este in curs de revizuire de
catre AECOM

Factura este procesata de catre Echipa Accounts
Payable.

a

Invoice #PK TEST CSP 25 s:«

General Info

Invoice #
Invoice Date
Payment Term
Delivery Date

Currency

PKTEST CSP 25

03/01/23

NET 60 DAYS

03/01/23

usD

Delivery Number N

Status

Pending Approval ]

Shipping Term None

Invoice PDF Document

download

Image Scan |

Supplier Notes N

Attachments

Tr PKTEST CSP 25

Payment Order N

Reference

Payment Order Number |

Select Customer AECOM Technology Corp

Bill To & Ship To

Supplier

Invoice From

Remit To

Ship From

Supplier Tax ID
Customer

Bill To Address

CJ HENSCH & ASSOCIATES INC

Test CJ Legal Entity
Test Address 1

Test Address 2
Atlanta , GA 30305
United States

Test CJ Legal Entity
Test Address 1

Test Address 2
Atlanta , GA 30305
United States

Test CJ Legal Entity
Test Address 1

Test Address 2
Atlanta , GA 30305
United States

4586325

AECOM Technology Corp

AECOM Technical Services Inc
PO Box 203970

Austin, TX 78720-3970

United States

VAT ID 54-8965486

6 '\ aecom.com



Invitarea altora sa se alature
CSP, notificari, limba si setari
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Invitarea altor utilizatori la compania dvs

= Furnizorii pot adauga mai multi utilizatori la Portalul Furnizorilor Coupa . Pentru a face acest lucru,
navigati la fila , Configurare ” si faceti clic pe ,, Invitati utilizator ”.

= Utilizatorii invitati vor primi o invitatie prin e-mail de a se alatura . Permisiunile utilizatorului pot fi

configurate si in aceasta fila.
Examinati setarile

dvs. CSP _ ‘ Faceti clic pe , Invitati
zecoupa supplier portal ACCOUNTS ~ | NOTIFICARI ASISTENTA - utilizator” pentru a trimite

ﬁ Facturi Comenzi Profil Business m ASN Licitare Prognoze Cataloage Mai multe... Cuiva dln Companla

e i e — ___ dumneavoastra un e-mail
' pentru a se alatura CSP
Setari suplimentare =
T dministrator\uuiizator
CSP pot fi gasite in fila A oPutizator /
~Configurare”. Nota: [ invitai utitzatorui] | view [T VI oI

aceste Setérl pOt fi — Invitati utilizatorul

Solicitari de fuziune
£ 3 Nume utilizator E-mail Stare Permisiuni Accesul clientului Obiectiv Actiuni Informai despre uilizator Humar do talefon
modificate numai de

i i St Account 3@gmail ASN AECOM Technal Contabilitat
ec +83@ il.c -uri ilitate. Vodificati
utlllzator” cu Pccoun s aecomusers @gmail.com Activ ‘U.I'I ) echnology .nn a‘ua e odificati
. R i Solicitsri de inscriere ayables Administratori Corp Diversitate,
perm|S|un| ”adm”’]"_ Ascuns, privat si public Juridic, ==
Reprezentanti fiscali Cataloage Procurare,
Comenzi Risc, - Chben]
Modalitati de plata Comunitate Vanzari,

Confirmare linie de Licitare o
Conturi sFTP comanda
Facturi
Erori cXML Foi de serviciu
Licitare
Erori de fisier sFTP Modificari de comenzi
(catre clienti) Performanta afacerii
Plati
Plati anticipate o 0
\- / Profiuri Faceti clic pe
Responsabil cu planificarea A H]
pentru previziuni ” Edltatl pentru a

ajusta permisiunile
utilizatorilor in CSP

Tt o]

Q)‘ aecom.com




Actualizarea notificarilor utilizatorului

» Puteti actualiza setarile contului si preferintele de notificare trecand cu mouse-ul peste numele de
utilizator din coltul din dreapta sus al ecranului de pornire al CSP.

= Utilizatorul va trebui sa isi actualizeze setarile contului si preferintele de notificare la conectarea
initiala la Portalul Furnizorilor Coupa. Nota: caseta de selectare pentru notificare ,Online” reprezinta
notificarile care apar in cadrul CSP-ului Tnsusi.

Contul meu preferinte de notificare

NOTIFICARI @B  ASISTENTA

v , activeazd
! E-mail Mobil (SMS) v+ m
€ 1 Braferinte de notificare ] Mai multe... . ‘ .

Solicitare de combinare Online 3 E-mail SMS

Solicitare de inscriere Online E-mail SMS

A ent Oni E | SMS
P-E."'D"!“Ti’"t_r:‘. afacerii

Rol de performanta a afaceri acordat Online E-mail SMS
Caralaao
Lataloage

Un catalog urmeaza s expire Online E-mail SMS

6 '\ aecom.com



Actualizarea setarilor de limba

36

Puteti modifica setarile de limba deruland in partea de jos a ecranului pe orice pagina si selectand din
meniul derulant al limbii

Multi Factor
Security

0 of 1 Users

Join Requests

0 users

Merge Linked

Suggestions Customers

0 Duplicates 1 Connection
INLUCT U Y Y "~y
Norsk
Polski

Portugués (Brasil)
Portugués (Portugal)

Suomi (Suomi)

llllllllll

© 2006-2025 Coupa Software Incorporated
Privacy Policy - Terms of Use

Selectati
pictograma Limba
pentru a ajusta
setarile

@ aecom.com



Daca aveti nevoie de ajutor
Cu Tnregistrarea sau
utilizarea Portalulul pentru
furnizori Coupa, trimiteti-ne
un e-mail la
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