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Zamiar

Niniejszy przewodnik jest przeznaczony dla nowych dostawcow, ktorzy bedg wspotpracowac z AECOM, a
takze dla potencjalnych dostawcoéw, ktdrzy moga dostarczacé towary lub ustugi na rzecz AECOM.

 Kiedy AECOM musi zweryfikowaé potencjalnych nowych dostawcdéw, musimy upewnic sie, ze spetniajg oni
oczekiwania AECOM. W tym celu korzystamy z narzedzia Coupa Risk Assess (CRA), ktore przeprowadza
czeSC naszego procesu oceny ryzyka.

e Potencjalni nowi dostawcy otrzymajg z systemu Coupa kilka wiadomosci e-mail z zaproszeniem do
utworzenia konta w Coupa Risk Assess, dzieki czemu bedg mogli wypetni¢ kwestionariusz.

W tejankiecie zadawanych jest kilka pytan na temat Twojej organizacji. W tym przewodniku wyjasniono
kroki wymagane do utworzenia konta w Coupa Risk Assess, wypetnienia i przestania Kwestionariusza

Ryzyka (IRQ).
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Zaktadanie konta w Coupa Risk Assess

1. Kierownik projektu lub jego przedstawiciel z AECOM zainicjuje proces konfiguracji Twojej firmy w Coupa.

Otrzymasz:

Jeden e-mail zawierajgcy Twojg nazwe uzytkownika i link umozliwiajacy
dostep do Coupa Risk Assess, a takze kontaktowy adres e-mail, na ktory
mozesz hapisac, gdybys potrzebowat pomocy w uzyskaniu dostepu.

Powered By {,'}mupa

Drugi e-mail z kodem
uwierzytelniajagcym Coupa Risk
Assess.

A=COM

A Coupa Risk Assess account has been created for you Powersd By ;‘,‘;:coupa

Dear

A Coupa Risk Assess account has been created for you
C Your Username is: !
uthentication code provided in a separate email with f}

subject "Your Coupa Risk Assess authentication code" to login to Coupa Risk Assess.

A=COM

Your Coupa Risk Assess authentication code

hitps-//rportaltest hiperos.com/External/_si73147xS=9GZf0VgKJJxiFWIY2EN04%2FHY
2FDGTs/mdEShstcbosIHGCs08HZo0Tbh2WKDSheqpoU%2F%
2B5Y0nvzBhAoJEY20sGCBieMDDg8nzv38cgl boYiFy7WIAAGIVYZE TPINwynaruHbvX Y%
2B7dUdDxxWh14p5gTk9i4DOrVTKRIh9gXX%2F6Vxmu0ql76a0yZU2VDPVb%
2BKlgolWz3aSTpsk%3D

Dear

Enclosed is the authentication code needed to login to the Coupa Risk Assess system

[four authentication code is -aaa-u‘.ah.]

A link to login was sent to you in a separate email. Please refer to that email for instructions
on using your authentication code to login 1o your Coupa Risk Assess account

2. Kliknij link w pierwszej wiadomosci e-mail i po wyswietleniu

monitu wprowadz kod uwierzytelniajagcy z drugiej
wiadomosci e-mail (wskazéwka: skopiuj kod
uwierzytelniajacy i wklej go w polu Wprowadz kod, jak
pokazano ponizej).

Zscoupa

Enter Your Authentication Code

Enter Code: Continue
Eabe i o aocitive

Request a new code

3. Odpowiedz na pytanie bezpieczenstwa i wybierz
Kontynuuj.
4. Utworz hasto i potwierdz je.

To konczy konfiguracje konta.
Uwaga: Linki wystane z serwisu Coupa wygasng w
ciaggu 24 godzin, dlatego prosimy o jak najszybsze
wykonanie powyzszych krokéw lub o kliknigcie linku

»Popros$ o nowy kod”. 6\ aecom.com



Zmiana jezyka w Coupa Risk Assess

Uzywajgc swojej nazwy uzytkownika i hasta, ktore wtasnie utworzytes, bedziesz mdgt zalogowac sie do Coupa Risk Assess.
Jesli chcesz zmienic jezyk w Coupa Risk Assess:

1.

Przejdz do Profile w prawym gérnym rogu

A=COM
1.

Action ltems  Personal

Evaluations:

Approvals:

2. W General Settings w polu Culture wybierz preferowany jezyk i kliknij Save changes.

General Settings >

Security Settings

Norwegian
Polish
Genel’al se'tﬁng!PmmguesevaazH)
Update your general account s{ Portuguese (Portugal)
Romanian
Username fussien
Serbian
Company Name  Serbian (Cyrillic, Serbia)
Serbian (Latin, Serbia)
Company Timezone | Siphala

Slovak
Slovenian
Prefix e
Y M oaich (pain)
lamg
wedish
Thai
Tide |
Turkish
Email * Ukrainian (Ukraine)

Vietnamese

Vietnamese (Vietnam)

Culture | English v

Results Per Page * 10 Max. 100

Action Plans:

S5Oy

SD
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Otwarcie i wypetnienie Kwestionariusza

Uzywajgc swojej nazwy uzytkownika i hasta, ktore wtasnie utworzytes, bedziesz mdgt zalogowac sie do Coupa Risk Assess.

1. W sekgcji ,,Evaluations” kliknij Show Me All lub Show Me, aby otworzy¢ kwestionariusz AECOM. Zobaczysz ekran Coupa
Risk Assess ze wszystkimi ocenami, ktére musisz wypetnic.

Action Items Personal

Evaluations: Approvals:

You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me

0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me
[ 1 DuclLater Show Me I 0 Waiting Show Me
S £ View Cl

View Closed Evaluations

ad Approvals

2. Kliknij na View, aby otworzy¢ kwestionariusz.

Action ltems Personal

Evaluations: Approvals: Action Plans:
You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me You Have 0 Not Started Show Me
0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me 0 In Process Show Me
1 Due Later Show Me 0 Waiting Show Me 0 Awaiting Approval Show Me
Show Me All View Closed Evaluations Show Me All View Closed Approvals View Closed Action Plans

Evaluations: All

Name Start Date Context Due Date Action
@ @ ) ® @
Prototype IRQ (Intl) One Time 22412025 W1-Screen-with-prototype IRQ ready to complete Not Started 3/6/2025

] cbﬂ
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Otwarcie | wypetnienie Kwestionariusza

3. Wypetnij wszystkie sekcje przed wypetnieniem Deklaracji i wystaniem kwestionariusza.

@ Service | Product Selector
Item # Description
100@ Selection of Service Types. When adding your core Service Types, please select a maximum of 3 Service Types(s) that your firm provides. To add multiple options select the Service Type from the left-hand U g . N M k Z M
waga: Niektdre pytania sg

column and use the >> to add your selected values.

swarunkowe”. Na przyktad, jesli

s te” wybierzesz konkretny rodzaj
“ ubezpieczenia podczas wypetniania
‘ kwestionariusza, bedziesz musiat
| : dostarczy¢ kopie certyfikatu
: ubezpieczenia, jego zakres i date

© Quality WygaénIQCIa.

© Environmental Management Systems
© Health & Safety Management Systems

© ESG (Environmental, Social and Governance)

4. Po wypetnieniu wszystkich sekcji i wystaniu Uwaga: Jesli ktéras z obowigzkowych sekcji
kwestionariusza kliknij | Accept. nie zostanie uzupetniona, pojawi si¢
ostrzezenie i nie bedzie mozna wystac
SANRorzation Medquited kwestionariusza do czasu wprowadzenia

wszystkich poprawek.

I certify that all information that | have provided is valid.

Evaluation is incomplete!
« Components require a response on line(s): 13.12
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Co sie stanie dalej?

Po przestaniu odpowiedzi AECOM oceni Twoje odpowiedzi. W zaleznos$ci od wyniku tej oceny AECOM moze poprosi¢ Twojg
organizacje o dodatkowe informacje, ktore bedziesz mdogt dostarczyé za posrednictwem linka wystanego do Ciebie przez
AECOM.

Jesli wszystkie odpowiedzi sg zgodne z wymaganiami AECOM, Twoje zgtoszenie zostanie zatwierdzone, a Ty otrzymasz
wiadomosc¢ e-mail potwierdzajaca, ze Twoje informacje zostaty pomyslnie przestane. Jesli wystapig jakiekolwiek problemy z
Twoim zgtoszeniem, cztonek zespotu Third Party Risk Managementw AECOM skontaktuje sie z Tobg, aby rozwigzac¢ wszelkie
problemy.

Gdy wszystkie niezbedne dane bankowe zostang udostepnione i zatwierdzone przez AECOM, bedziesz mégt rozpoczaé
transakcje z AECOM. Bedziesz mégt dokonywac transakcji za pomocg Coupa Supplier Portal (CSP), ktory obejmuje sSledzenie w
czasie rzeczywistym zamowien, statusu faktury i ptatnosci za posrednictwem CSP.

AECOM zbiera informacje bankowe za pomocg CSP, w tym celu otrzymasz osobng wiadomosé e-mail z prosbg o dotgczenie do
CSP.

Wiecej informacji i instrukcji korzystania z Portalu Dostawcow Coupa znajdziesz tutaj .

Dodatkowe informacje na temat tego, jak zosta¢ dostawca firmy AECOM, mozna znaleZ¢ na naszej stronie poswieconej
taricuchowi dostaw.

Jesli potrzebujesz pomocy w wypetnieniu kwestionariusza AECOM, wyslij wiadomos¢ e-mail na adres supplier@aecom.com, a
ktos skontaktuje sie z Tobg, aby udzieli¢ wsparcia. 6\ aecom.com



https://aecom.com/wp-content/uploads/documents/suppliers/CSP-Guide-March-2025-Poland_Polish.pdf
https://aecom.com/our-supply-chain/supplier-portal/
https://aecom.com/our-supply-chain/
mailto:supplier@aecom.com

