Un ghid al furnizorului pentru completarea
chestionarului de risc inerent al AECOM

martie 2025

Delivering a better world

A=COM



Scop

Acest ghid va fi folosit de noii furnizori care vor lucra cu AECOM si de potentialii furnizori care ar putea furniza
bunuri sau servicii catre AECOM.

e Atuncicand AECOM trebuie sa valideze noi furnizori potentiali, trebuie sa ne asiguram ca indeplinesc

asteptarile AECOM si, pentru a face acest lucru, folosim Coupa Risk Assess (CRA) pentru a efectua o
parte a procesului nostru de evaluare a riscurilor.

e Potentialii furnizori noi vor primi mai multe e-mailuri de la Coupa, care i invita sa-si creeze un cont in
Coupa Risk Assess, care le permite apoi sa completeze un chestionar.

* Acest chestionar adreseaza mai multe intrebari despre organizatia dumneavoastra. Acest ghid explica

pasii necesari pentru a crea un cont in Coupa Risk Assess, completand si trimitdnd un Chestionar de risc
inerent (IRQ) .
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Crearea unui cont in Coupa Risk Assess

1. Un manager de proiect sau un delegat al acestuia de la AECOM va initia procesul de configurare in Coupa.

Vei primi:

Un e-mail care arata numele dvs. de utilizator si un
link pentru a accesa Coupa Risk Assess, impreuna
cu un e-mail de contact in cazul in care aveti nevoie
de asistenta pentru a obtine acces.

Powered By {,'}mupa

Un al doilea e-mail cu un cod de
autentificare Coupa Risk Assess.
Powered By {,‘}coupa
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A Coupa Risk Assess account has been created for you

Dear

A Coupa Risk Assess account has been created for you
E Your Username is: !
uthentication code provided in a separate email with f}

subject "Your Coupa Risk Assess authentication code" to login to Coupa Risk Assess.

A=COM

Your Coupa Risk Assess authentication code

hitps-//rportaltest hiperos.com/External/_si73147xS=9GZf0VgKJJxiFWIY2EN04%2FHY
2FDGTs/mdEShstcbosIHGCs08HZo0Tbh2WKDSheqpoU%2F%
2B5Y0nvzBhAoJEY20sGCBieMDDg8nzv38cgl boYiFy7WIAAGIVYZE TPINwynaruHbvX Y%
2B7dUdDxxWh14p5gTk9i4DOrVTKRIh9gXX%2F6Vxmu0ql76a0yZU2VDPVb%
2BKlgolWz3aSTpsk%3D

Dear

Enclosed is the authentication code needed to login to the Coupa Risk Assess system

[(our authentication code is m]

A link to login was sent to you in a separate email. Please refer to that email for instructions
on using your authentication code to login 1o your Coupa Risk Assess account

2. Faceti clic pe linkul din primul e-mail si cand vi se solicita
introduceti codul de autentificare din al doilea e-mail (Sfat:
copiati codul de autentificare siinserati-lin caseta
Introduceti codul, asa cum se arata mai jos).

P

$coupa

Enter Your Authentication Code

Enter Code: Continue
Eabe i o aocitive

Request a new code

3. Raspundeti laintrebarea de securitate si selectati
Continuare.
4. Creati o parola si confirmati-va parola.

Aceasta finalizeaza configurarea contului.
Nota: Linkurile trimise de la Coupa vor expirain 24 de
ore, asa ca va rugam sa parcurgeti prompt pasii de
mai sus sau ,,Solicitati un nou cod” facand clic pe
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Schimbarea limbii Tn Coupa Risk Assess

Folosind numele de utilizator si parola pe care tocmai le-ati creat, va veti putea conecta la Coupa Risk Assess. Daca doriti

sa schimbati limba in Coupa Risk Evaluare:

1. AccesatiProfil,in dreaptasus AZCOM o P

SO
Norkspac 0 Port act Y4075 12-22 AN A
et o g Terms of Us
Sign Out
Action ltems Personal
Evaluations: Approvals: Action Plans:

2. Sub Cultura, selectatilimba aleasa si faceti clic pe Salvati modificarile.

Norwegian
Security Settings General Settlng! Portuguese (Brazil)
- Update your general account s¢ Portuguese (Portugal)
Contact Information R
Group Membership Usernsiié Russian
Serbian

Company Name  Serbian (Cyrillic, Serbia)
Serbian (Latin, Serbia)
Company Timezone | Siphala

Slovak

Slovenian

I

Thai
Title '

Turkish

Email * Ukrainian (Ukraine)
Vietnamese
Vietnamese (Vietnam)

Culture | English v

Results Per Page * 10 Max. 100
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Deschiderea si completarea Chestionarului

Folosind numele de utilizator si parola pe care tocmai le-ati creat, va veti putea conecta la Coupa Risk Assess.

1. Sub ,Evaluari” faceticlic pe Aratati-mi tot sau Aratati-mi pentru a deschide Chestionarul AECOM. Veti vedea ecranul de
evaluare a riscului Coupa cu toate evaluarile pe care trebuie sa le finalizati.

Action Items Personal

Evaluations: Approvals:

You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me

0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me
[ 1 DUClLaTCr Show Me I 0 Waiting Show Me
S § View C

View Closed Evaluations

View Closed Approvals

2. Faceticlic pe Vizualizare pentru deschide chestionarul. Se va deschide chestionarul AECOM.

Action ltems Personal

Action Plans:

Approvals:

Evaluations:

You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me You Have 0 Not Started Show Me
0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me 0 In Process Show Me
1 Due Later Show Me 0 Waiting Show Me 0 Awaiting Approval Show Me

View Closed Action Pla

Show Me All View Closed Evaluations View Closed Approvals

Evaluations: All

Name Start Date Context Due Date Action
@ @ ) ® @
Prototype IRQ (Intl) One Time 22412025 W1-Screen-with-prototype IRQ ready to complete Not Started 3/6/2025

] cbﬂ
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Deschiderea si completarea Chestionarulul

3. Completati toate sectiunile inainte de a completa Declaratia si de a trimite chestionarul.

© Service | Product Selector

Item # Description

100@ Selection of Service Types. When adding your core Service Types, please select a maximum of 3 Service Types(s) that your firm provides. To add multiple options select the Service Type from the left-hand N Ot ° U l ~ > o
a: Unele intrebari sunt

column and use the >> to add your selected values.

Service Type *

A
Available Values A

© Permanent Staff

© Insurance

© Quality

© Environmental Management Systems
© Health & Safety Management Systems

© ESG (Environmental, Social and Governance)

4. Dupa ce ati completattoate sectiunile si ati
trimis chestionarul, selectati Accept.

Authorization Required

I certify that all information that | have provided is valid.

»sconditionale”. De exemplu, daca
selectati un anumit tip de asigurare
atunci cand completati
chestionarul, vi se va astepta sa
furnizati o copie a certificatului de
asigurare, nivelul de acoperire si

data de expirare.

Nota: Dacavreo sectiune obligatorie nu a
fost completata, va aparea un avertisment si
nu veti putea trimite chestionarul pédna cand
nu au fost facute toate corectiile.

Evaluation is incomplete!
« Components require a response on line(s): 13.12
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Ce se intamplain continuare

Dupa trimiterea raspunsurilor, AECOM va evalua rdspunsurile dumneavoastré. In functie de rezultatul acestei evaluéri,

AECOM poate solicita informatii suplimentare de la organizatia dvs., pe care le veti putea face prin link-ul trimis de
AECOM.

Daca toate raspunsurile sunt aliniate cu cerintele AECOM, AECOM va aproba trimiterea dvs. si veti primi un e-mail care
confirma ca informatiile dvs. au fost trimise cu succes. Daca exista probleme cu trimiterea dvs., un membru al echipei de
gestionare a riscurilor tertilor din AECOM va contacta pentru a rezolva orice problema.

Odata ce toate detaliile bancare necesare au fost puse la dispozitie si validate de AECOM, veti putea incepe tranzactiile cu
AECOM. Veti putea tranzactiona utilizdnd Portalul Furnizorilor Coupa (CSP), care include urmarirea in timp real a PO-
urilor, starea facturii si plata prin CSP. AECOM colecteaza informatii bancare utilizdnd CSP, pentru care veti fi primit un e-
mail separat prin care vi se solicita sa va alaturati si sa raspundeti la CSP.

Mai multe informatii si cum sa utilizati Portalul pentru furnizori Coupa pot fi gasite aici .

Pentru informatii suplimentare despre cum sa deveniti furnizor pentru AECOM, va rugam sa vizitati pagina

Daca aveti nevoie de asistenta pentru a completa chestionarul AECOM, va rugam sa trimiteti un e-mail la
supplier@aecom.com si cineva va va contacta pentru a va oferi asistenta.
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https://aecom.com/wp-content/uploads/documents/suppliers/CSP-Guide-March-2025-Romania_Romanian.pdf
https://aecom.com/our-supply-chain/supplier-portal/
mailto:supplier@aecom.com

