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Objetivo

Esta guia esta destinada a ser utilizada por nuevos proveedores que trabajaran con AECOMYy por posibles
proveedores que puedan proporcionar bienes o servicios a AECOM.

e Cuando AECOM necesita validar nuevos proveedores potenciales, debemos asegurarnos de que cumplan
con las expectativas de AECOM Yy para ello utilizamos Coupa Risk Assess (CRA) para realizar parte de
nuestro proceso de evaluacion de riesgos.

 Los nuevos proveedores potenciales recibiran varios correos electronicos de Coupa invitandolos a crear
una cuenta en Coupa Risk Assess que luego les permitira completar un cuestionario.

e Este cuestionario incluye varias preguntas sobre su organizacioén. Esta guia explica los pasos necesarios
para crear una cuenta en Coupa Risk Assess, completando y enviando un Cuestionario de Riesgo
Inherente (IRQ).
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Configuracion de una cuenta en Coupa Risk Assess

1. Un gerente de proyecto o su delegado de AECOM iniciara el proceso de configuracion en Coupa.

Recibiras:

Un correo electréonico con su nombre de usuario y un
enlace para acceder a Coupa Risk Assess junto con un
correo electrénico de contacto en caso de que necesite
ayuda para obtener acceso.

Powered By {,'}mupa

Un segundo correo electrénico con su
codigo de autenticacion de Coupa
Powered By {,‘}coupa

-_—
A=COM
A Coupa Risk Assess account has been created for you

Dear

A Coupa Risk Assess account has been created for you
C Your Username is: !
uthentication code provided in a separate email with f}

subject "Your Coupa Risk Assess authentication code" to login to Coupa Risk Assess.

A=COM

Your Coupa Risk Assess authentication code

hitps-//rportaltest hiperos.com/External/_si73147xS=9GZf0VgKJJxiFWIY2EN04%2FHY
2FDGTs/mdEShstcbosIHGCs08HZo0Tbh2WKDSheqpoU%2F%
2B5Y0nvzBhAoJEY20sGCBieMDDg8nzv38cgl boYiFy7WIAAGIVYZE TPINwynaruHbvX Y%
2B7dUdDxxWh14p5gTk9i4DOrVTKRIh9gXX%2F6Vxmu0ql76a0yZU2VDPVb%
2BKlgolWz3aSTpsk%3D

Dear

Enclosed is the authentication code needed to login to the Coupa Risk Assess system

[four authentication code is -aaa-u‘.ah.]

A link to login was sent to you in a separate email. Please refer to that email for instructions
on using your authentication code to login 1o your Coupa Risk Assess account

2.Haga clic en el enlace del primer correo electronicoy,
cuando se le solicite, ingrese el cddigo de autenticacion
del segundo correo electrénico (Consejo: copie el codigo
de autenticacion y péguelo en el cuadro Ingresar coédigo
como se muestra a continuacion).

Zecoupa

Enter Your Authentication Code

Enter Code: Cc ntinul

Entry is case sensitive

Request a new code

3. Responda la pregunta de seguridad y seleccione
Continuar.
4. Crea una contrasena y confirma tu contrasena.

Esto completa la configuracion de la cuenta.

Nota: Los enlaces enviados desde Coupa caducaran
en 24 horas, por lo tanto, complete los pasos
anteriores lo antes posible o seleccione 'Solicitar un
nuevo codigo' haciendo clic en el enlace de arriba.
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Cambiar su idioma en Coupa Risk Assess

Con su nombre de usuarioy la contrasena que acaba de crear, podra iniciar sesion en Coupa Risk Assess. Si desea
cambiar elidioma en Coupa Risk Assess:

1. Vaya a Perfil, arriba a la derecha A=COM
A SD

o P

Sign Out

Action ltems Personal

Evaluations: Approvals: Action Plans:

2. En Cultura, seleccione elidioma elegido y haga clic en Guardar cambios.

Norwegian
General Settings n Polish
General SEttlng! Portuguese (Brazil)

Update your general account s Portuguese (Portugal)

I

Security Settings

Contact Information R
Group Membership Usamnziss Russian
Serbian

Company Name  Serbian (Cyrillic, Serbia)
Serbian (Latin, Serbia)
Company Timezone | Siphala

Slovak
Slovenian
Prefix -
Spanish (Spain)
wedish
Thai
Title

Turkish

Email * Ukrainian (Ukraine)
Vietnamese
Vietnamese (Vietnam)

Culture  English v

Results Per Page * 10 Max. 100

6 '\ aecom.com




Apertura y cumplimentacion del Cuestionario

Usando su nombre de usuarioy la contrasena que acaba de crear podra iniciar sesion en Coupa Risk Assess.

1. En"Evaluaciones", haga clic en " Mostrar todo" o "Mostrar" para abrir el Cuestionario de AECOM. Vera la pantalla
"Evaluacion de Riesgos de Coupa" con las evaluaciones que debe completar.

Action Items Personal

Evaluations: Approvals:

You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me

0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me
[ 1 DUClLaTCr Show Me I 0 Waiting Show Me
S § View C

View Closed Evaluations

View Closed Approvals

2. Haga clic en Ver para Abrir el cuestionario. Se abrira el cuestionario de AECOM.

Action ltems Personal

Action Plans:

Approvals:

Evaluations:

You Have 0 Late Show Me You Have 0 Late Show Me You Have 0 Not Started Show Me
0 Due This Week Show Me 0 Action Required Show Me 0 In Process Show Me
1 Due Later Show Me 0 Waiting Show Me 0 Awaiting Approval Show Me
Show Me All View Closed Evaluations View Closed Approvals View Closed Action Pla
Evaluations: All
Name Start Date Context Due Date Action
@ @ ) ® @
Prototype IRQ (Intl) One Time 22412025 W1-Screen-with-prototype IRQ ready to complete Not Started 3/6/2025

] cbﬂ
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Apertura y cumplimentacion del Cuestionario

3. Complete todas las secciones antes de completar la Declaraciony enviar el cuestionario.

© Service | Product Selector

Item # Description
100@ Selection of Service Types. When adding your core Service Types, please select a maximum of 3 Service Types(s) that your firm provides. To add multiple options select the Service Type from the left-hand N Ota : Algu n a S p regu nta S S O n
column and use the >> to add your selected values.
condicionales. Por ejemplo, si
SeviceType® seleccionaun tipo de seguro
especifico al completar el
Available Values Selected Values . . .
cuestionario, debera proporcionar
una copia del certificado de seguro,
© Permanent Staff
O iairaoos el nivel de coberturay la fecha de
: i-)\lv‘:i‘:i:um:-nml Management Systems Ve n C i m i e nto.
© Health & Safety Management Systems
© ESG (Environmental, Social and Governance)
4. Unavez que haya completado todas las Nota: Si no ha completado alguna seccion

seccionesy enviado el cuestionario, seleccione  obligatoria, aparecera una advertenciay no
podra enviar el cuestionario hasta que se

Aceptar.
hayan realizado todas las correcciones.

Authorization Required

| certify that all information that | have provided is valid.

Evaluation is incomplete!
« Components require a response on line(s): 13.12
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¢ Qué pasa despuées?

Tras enviar sus respuestas, AECOM las evaluara. Dependiendo del resultado de esta evaluacién, AECOM podria solicitar
informacidn adicional a su organizacién, la cual podra solicitar a través del enlace que le envié AECOM.

Sitodas las respuestas cumplen con los requisitos de AECOM, AECOM aprobara su envio y recibira un correo electrénico
confirmando que su informacion se ha enviado correctamente. Si surge algun problema con su envio, un miembro del
equipo de Gestion de Riesgos de Terceros de AECOM se pondra en contacto con usted para resolverlo.

Una vez que AECOM haya proporcionado todos los datos bancarios necesariosy los haya validado, podra comenzar a
realizar transacciones con AECOM. Podra realizar transacciones a través del Portal de Proveedores de Coupa (CSP), que
incluye el seguimiento en tiempo real de las 6rdenes de compra, el estado de las facturas y los pagos a través del CSP.
AECOM recopila informacion bancaria a través del CSP, para lo cual recibira un correo electronico por separado
solicitandole que se unay responda al CSP.

Puede encontrar mas informacidén y como utilizar el Portal de proveedores de Coupa aqui .

Para obtenerinformacién adicional sobre cémo convertirse en proveedor de AECOM, visite nuestra pagina de cadena de
suministro.

Si necesita ayuda para completar el cuestionario de AECOM, envie un correo electronico a Supplier@aecom.comy
alguien se comunicara con usted para brindarle asistencia.

6 '\ aecom.com


https://aecom.com/wp-content/uploads/documents/suppliers/CSP-Guide-March-2025-Spain_Spanish.pdf
https://aecom.com/our-supply-chain/
mailto:supplier@aecom.com

